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|. A SZABALYZAT CELIA ES HATALYA

(1) Az informacids onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrdl szoloé 2011. évi CXII. térvény (a
tovabbiakban: az Infotv.) 30. § (6) bekezdésében foglaltak alapjan jelen szabalyzat (célja az EMI
Epitésiigyi Mindségellendrzé Innovaciés Nonprofit Kft. (a tovabbiakban: Tarsasag) kezelésében 1évé
kozérdek( adatok és kozérdekbdl nyilvdnos adatok nyilvdnossagdnak biztositasa. Ennek érdekében
meghatdrozza a kozérdekld adatok, valamint az elektronikus formdban kozzéteend6 adatok
megismerésére iranyuld igények elbirdlasa sordn irdnyadod eljardsi szabdlyokat, illetve az elektronikus
formdban kozzéteend6 adatok nyilvdnossdgra hozataldval 6sszefliggé feladatokat.

(2) A szabalyzat hatdlya kiterjed a Tarsasag teljes m(ikodési teriletére és a Tarsasag valamennyi
munkavallaldjara és alkalmazottjara. A szervezeti egységek vezetSi gondoskodnak arrdl, hogy az
irdnyitasuk ald tartozé munkavallalok megismerjék a rajuk vonatkozé adatvédelmi és kozzétételi
szabalyokat.

(3) A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed minden, a Tarsasag altal kezelt kozérdekil vagy kozérdekbdl
nyilvanos adatra. A kotelez6en kozzéteendé kdzérdek(i adatok listajat, a jogszabalyi hivatkozdsokat,
a kozzétételi kotelezettségek idSpontjait, a felel6s szervezeti egységet a szabalyzat 1. sz. melléklete
tartalmazza.

(4) A szabalyzat rendelkezései nem alkalmazhatdak a Tarsasag szakmai tevékenységével Gsszefliggé
sajtohirek kozzétételére.

Il. FOGALOM MEGHATAROZASOK ES ROVIDITESEK

Jelen szabdlyzat alkalmazasaban:

a) személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatd adat - kiilondsen az érintett neve, azonosito jele,
valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentdlis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara
jellemzd ismeret -, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozé kévetkeztetés;

b) adatkezelés: az alkalmazott eljarastol figgetlenil az adaton végzett barmely mivelet vagy a miveletek
Osszessége, igy kilonosen az adatok gyl(jtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tdrolasa,
megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvdnossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy
Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznaldsanak
megakadadlyozdsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas
fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

c) hozzajarulas: az érintett akaratanak onkéntes, hatarozott és megfelels tajékoztatason alapuld egyértelmi
kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy akaratat félreérthetetlenil kifejez6 mas magatartas
utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a rd vonatkozé személyes adat kezeléséhez;

d) tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatanak kezelését kifogdasolja, és az adatkezelés
megszlintetését, illetve a kezelt adat(ok) torlését kéri;
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e) adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez§ szervezet, aki

f)

g)

vagy amely dnalléan vagy masokkal egyltt az adatok kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre

(beleértve a felhaszndlt eszk6zt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az

adatfeldolgozéval végrehaijtatja;

kozérdek(i adat: az allami vagy helyi 6nkormdnyzati feladatot, valamint jogszabdlyban meghatarozott

egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében |évs és tevékenységére vonatkozd, vagy

kozfeladatanak ellatasaval osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen

maédon vagy formdaban rogzitett informdcid vagy ismeret, figgetleniil kezelésének modjatdl, onallé vagy

gyljteményes jellegétdl, igy kiilonosen a hatdskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai

tevékenységre, annak eredményességére is kiterjeds értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést

szabalyozé jogszabdlyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerz6désekre vonatkozé adat;

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdek( adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat, amelynek

nyilvdnossagra hozataldt, megismerhetdségét vagy hozzaférhetbvé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli;

a. kozérdekbdl nyilvanos adat tovabbd a kozfeladatot elldtd szerv feladat- és hataskorében eljaré
személy neve, feladatkdre, munkakore, vezet6i megbizasa, a kozfeladat elldtasaval osszefliggé
egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhet&ségét torvény
el6irja;
b. ha torvény mdsként nem rendelkezik, kozérdekbél nyilvanos adat a jogszabaly vagy allami,

illetSleg helyi 6nkormanyzati szervvel kotott szerz6dés alapjan kotelezGen igénybe veends vagy
mds maddon ki nem elégithet6 szolgdltatast nyujtd szervek vagy személyek kezelésében 1évd, e
tevékenységiikre vonatkozé, személyes adatnak nem mindsiil6 adat.

adatfelelds: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus Uton kotelez6en kdzzéteendd kozérdekd

adatot el6dllitotta, illetve amelynek a miikodése sordn ez az adat keletkezett;

adatkozl6: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga teszi k6zzé az adatot - az

adatfelel8s altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi;

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdmdra torténé hozzaférhetévé tétele;

adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyredllitasa tébbé nem lehetséges;

Hatdsag: a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag;

7 7,

m) mindsitett adat: a mingsitéssel védhet6 kozérdekek korébe tartozo, a mindsitési jeldlést a mindsitett adat

védelmérdl szold 2009. évi CLV. torvényben, valamint az a torvény felhatalmazdsa alapjan kiadott
jogszabdlyokban meghatdrozott formai kdvetelményeknek megfelel6en tartalmazé olyan adat, amelyrdl
- a megjelenési formajatodl fliggetlendl - a mindsité a mindsitési eljards sordn megallapitotta, hogy az
érvényességi id6n bellli nyilvdnossdgra hozatala, jogosulatlan megszerzése, moddositasa vagy
felhaszndlasa, illetéktelen személy részére hozzaférhetévé, valamint az arra jogosult részére
hozzaférhetetlenné tétele a mindgsitéssel védhet6 kozérdekek koziil barmelyiket kozvetlenil sérti vagy
veszélyezteti (a tovabbiakban egyltt: karositja), és tartalmara tekintettel annak nyilvdnossagat és
megismerhet&ségét a mindsités keretében korlatozza.
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lll. SzABALYOZAS
|III.1 A kozérdekii adatok és megismerésének korlatai

(1) A Tarsasagnak, mint kozfeladatot ellatd szervnek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében |évé
kozérdekl adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot erre iranyuld igény alapjan barki megismerhesse.

(2) A kozérdekd vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerheté meg, ha az mingsitett adat.

(3) A kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez valé jogot — az adatfajtak

meghatarozdsdval — torvény

a) honvédelmi érdekbdl;

b) nemzetbiztonsagi érdekbdl;

c) blncselekmények tild6zése vagy megelGzése érdekében;

d) kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;

e) kozponti pénzigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

f)  kilagyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel vald kapcsolatokra tekintettel;

g) birdsagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel;

h) aszellemi tulajdonhoz f(iz6d6 jogra tekintettel
korlatozhatja, a korlatozast az adatkezelés sordn a Tarsasag minden tagja koteles betartani (Infotv. 27.
§ (2) bek.).

(4) A Tarsasag feladat- és hataskorébe tartozo dontés meghozatalara irdnyuld eljaras soran készitett vagy
rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétdl szamitott 10 évig nem nyilvdnos. Ezen
adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetdség kizardsdhoz f(iz6d6 kozérdek
sulyanak mérlegelésével — a Tarsasdg vezérigazgatdja engedélyezheti.

(5) Jogszabaly egyes adatok megismerhetGségének korlatozasara 10 évnél rovidebb id6tartamot is
megadllapithat. A dontés megalapozdsat szolgalé adat megismerésére iranyuld igény — az adat
keletkezésétdl szamitott 10 éves id6tartamon belil — a dontés meghozatalat kovetGen akkor utasithaté
el, ha az adat megismerése a Tarsasag torvényes mikodési rendjét vagy feladat- és hatdskorének
illetéktelen kiilsé befolydstdl mentes ellatasat, igy kiilondsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a
dontések elGkészitése sordn torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

Kozérdekii adatok kozzététele szabalyzat-5-20230619



——
’l J E m I BELSO SZABALYZAT / SZABALYZAT A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE

IRANYULO IGENYEK INTEZESENEK, TOVABBA A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJEROL

OLDALSZAM 6/20

|III.2 A kozérdeki adat megismerése iranti igény

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

A kozérdek(i adat megismerése irdnt széban, irdsban vagy elektronikus Uton barki igényt nyujthat be a
kovetkezd elérhetdségekre:

I. Széban:
a) Személyesen: 2000 Szentendre, Dézsa Gyorgy Ut 26. Irodahaz, B éplilet, porta
b) Telefonon: +36 26 502-300

1. irdsban:
a) postai Gton: 2000 Szentendre, Ddzsa Gyorgy ut 26.
b) elektronikus Uton: az info@emi.hu cimre.

A szdéban benyujtott igényekrél a kijelolt Ugyintéz6 a KBiA-XXVI-1 Kozérdekld adat igénybejelent6
nyomtatvany igényld altal megadott adatokkal valé kitoltésével iratot készit, és annak alapjan teljesiti
azt.

Az igénybejelent6 adatlap hasznalata nem kotelez6, az adatigénylés barmilyen formaban
el6terjeszthetd, és kizardlag azon adatokat kell megadni, amelyek elengedhetetlentl sziikségesek az
adatigénylés teljesitéséhez és a masolatkészitésért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez.

A kozérdekbdl nyilvdnos adatok megismerésére a kozérdekl adatok megismerésére vonatkozd
rendelkezéseket kell alkalmazni.

Az adatigényl6 személyes adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez és a
madsolatkészitésért megdllapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az igény teljesitését, illetve a
koltségek megfizetését kovetben az igényl6 személyes adatait haladéktalanul tordini kell. Ezzel
Osszefliggésben a keletkezett iratok kezelésére 2 éves meglrzési id6 irdnyadd, azonban az igény
teljesitéséhez, illetve a koltségek megfizetéséhez sziikséges id6tartam lejartdt kovetéen az igénylé
személyes adatait felismerhetetlenné kell tenni. Ha az adatigénylés nem egyértelm, az igényl6t fel kell
hivni az igény pontositdsara.

A kozérdekld adat megismerésére iranyuld igénynek a Tarsasdghoz tortén6 beérkezést kovetd
legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget kell tenni.! A kézérdek{i adat
megismerésére irdnyuld igényt jelen szabdlyzatban meghatarozott eljardsrend szerint kell
megvalaszolni. A beérkezett és iktatott igénylést az lktaté haladéktalanul tovabbitja a Vezérigazgatdi
Titkarsagra, aki az igényt tovabbitja a megfelel§ igazgatdsag/ szervezeti egység felé. Azon igényt,
melynek megvalaszolasa tekintetében kérdéses a kért adat kozérdekl mindsége, el6zetesen ki kell kérni
a Jogi Iroda szakmai véleményét az adatigénylés kozérdekl min&ségérdl és teljesithetségérdl.

A valaszlevelet és az adatszolgaltatdst az érintett Igazgatdsag altal kijeldlt munkavallald késziti el6 és
kiildi meg az Vezérigazgatdi Titkdrsag részére, ahol gondoskodnak az igényl6 részére térténd, hataridén
belili adatszolgaltatasrol.

1 Veszélyhelyzet idején eltérd szabélyok iranyaddak: Id. a mindenkor hatélyos veszélyhelyzeti szabdlyozast.
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(8) Ha az adatigénylés jelent6s terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés
teljesitése a Tarsasag alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges munkaerdsforras ardnytalan mértékd
igénybevételével jar, a hatarid6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Errél azigényl6t az igény
beérkezését kdvets 15 napon beliil tajékoztatni kell.

(9) A beérkezé igényekrdl, illetve azok teljesitésérdl vagy megtagadasardl a Vezérigazgatoi Titkarsag
nyilvantartast vezet a jogszabalyi el6irdsok betartdsaval.

(10) Az adatokat tartalmazé dokumentumrol vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi médjatdl fuggetlendil,
az igényl6 masolatot kaphat. A Tarsasag a masolat készitéséért — az azzal kapcsolatban felmerilt koltség
mértékéig terjedéen — koltségtéritést allapithat meg, amelynek Osszegérdl az igényl6t az igény
teljesitését megel6z6en tajékoztatni kell. A kozérdekl adatrdl készitett mdsolatért fizetendd
koltségtérités mértékét a szabalyzat 2. szamu melléklet tartalmazza.

(11) A koltségtérités magaban foglalja kiilondsen a papir alapu sokszorositds, valamint a digitalis masolashoz
igénybe vett eszkoz és lizemeltetési koltséget.

(12) A koltség varhatd Osszegét az igénylG kérésére el6re kozolni kell. Ha az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrél az igényl6 mdsolatot igényelt, jelentds terjedelm(, a masolat iranti igényt a
koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd 15 napon belil kell teljesiteni. Arrdl, hogy a
mdsolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelent8s terjedelmd, tovabba a koltségtérités
mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényl6 lehet&ségeirdl az
igénylét az igény kézhezvételét kdvets 15 napon beliil tajékoztatni kell. 3

(13) A koltségtérités mértékének megallapitdsa soran figyelembe vehet6 koltségelemeket és azok
legmagasabb mértékét, valamint a madsolatként igényelt dokumentum jelentGs terjedelmének
megadllapitdsa sordn alkalmazandé szempontokat a kozérdek(i adat irdnti igény teljesitéséért
megallapithatd koltségtérités mértékérdl sz616 301/2016. (1X. 30.) Korm. rendelet hatarozza meg.

(14) Az igényl6tdl egyértelmd irasbeli nyilatkozatot kell kérni a tekintetben, hogy a koltségek ismeretében
fenntartja, vagy modositja-e igényét. Amennyiben a koltségek megtéritését nem vallalja, k6zolni kell,
hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formaban és mddon kaphat tajékoztatdst, ami nem okoz meg nem
térild koltséget az adatkezel6nek. Ha az adatigényld irasbeli egyoldalu nyilatkozat formdjaban vallalja a
koltségek megtéritését, nyilatkozatdban kozoélnie kell a nevén kiviil a lakcimét is. A nyilatkozatot postai
Uton vagy e-mailen kell megkiildeni a Tarsasag jelen szabdlyzatban meghatarozott elérhetéségeire.

(15) Azigény teljesitése soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a k6zérdek(i adatok kozlése ne jarjon
mdsok jogainak, vagy torvény alapjan korlatozottan megismerhet6 adatok bizalmassaganak sérelmével.
Kilonos figyelmet kell forditani arra, hogy az adatszolgaltatdssal ne keriiljenek nyilvdnossdgra személyes
adatok, mindsitett adatok, torvény altal nyilvanossagaban korldtozott, vagy - ha a vezérigazgaté masként
nem dontott - ,Nem nyilvanos!” jeloléssel ellatott adatok. Ha a kozérdek( adatot tartalmazé
dokumentum azigényl6 altal meg nem ismerhet6 adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté

2 Veszélyhelyzet idején eltérg szabalyok iranyaddak: |d. mindenkor hatalyos veszélyhelyzeti szabdlyozast.

3 Veszélyhelyzet idején eltérd szabalyok irdnyadoak: Id. mindenkor hatalyos veszélyhelyzeti szabalyozast.
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adatot felismerhetetlenné kell tenni, olyan médon, hogy a korldtozottan megismerhet6 adatok
tartalmdra megalapozott kovetkeztetést ne lehessen levonni.

(16) Az adatigénylésnek kozérthet formdaban és — amennyiben ezt a Tarsasag aranytalan nehézség nélkiil
teljesiteni képes — az igényl6 altal kivant formaban, illetve mdédon kell eleget tenni. Ha a kért adatot
kordbban mar elektronikus formaban nyilvdnossagra hoztak, az igény teljesithet6 az adatot tartalmazé
nyilvanos forrds megjelolésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy
annak kdzérthets formaban nem lehet eleget tenni.

(17) Az igény teljesitésének megtagadasarodl, annak indokaival, valamint a jogorvoslati lehetGségekrdl vald
tajékoztatdssal egyiitt, 15 napon beliil irdsban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét
kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. A kozérdekd adat megismerése iranti igény
teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a nem magyar anyanyelv( igényl6 az igényét anyanyelvén
vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg. ®

(18) Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok indokairdl a Vezérigazgatdi Titkarsag kulon
nyilvantartast vezet, melyet a kovetkez6 év januar 31-éig megkildi a Hatésag részére.

(19) Amennyiben az igényelt adat kezel6je nem a Tarsasag, ugy azt —amennyiben a kozérdekd adatot kezeld
szerv megdllapithatd —az érintett szervezeti egység haladéktalanul tovabbitja a kozérdek( adatot kezel6
szervnek. Az igény attételérdl egyidejlileg tajékoztatni kell az igényl6t. Abban az esetben, ha az illetékes
szerv nem allapithatdé meg, vagy ha az igényelt adat egyéb kozfeladatot elldtd szerv vagy személy
kezelésében van, az igénylG6t errdl haladéktalanul irdasban értesiteni kell.

(20) Az adatigénylésnek a Tarsasag nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos igényl6
altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkorre iranyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az
azonos adatkorbe tartozé adatokban valtozds nem Allt be.

(21) Az adatigénylésnek a Tarsasag nem koteles eleget tenni, ha az igényl6 nem adja meg nevét, nem
természetes személy igényl6 esetén megnevezését, valamint azt az elérhetGséget, amelyen szdmdra az
adatigényléssel kapcsolatos barmely tdjékoztatas és értesités megadhato.

(22) Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eurdpai Unid valamely intézménye vagy tagallama
allitott el6, a Tarsasag haladéktalanul megkeresi az Eurdpai Unid érintett intézményét vagy tagallamat
és errél az igényl6t tdjékoztatja. A tajékoztatds megtételétsl az Eurdpai Unid érintett intézménye vagy
tagdllama valaszanak az adatkezel6h6z vald beérkezéséig terjed6 id6tartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre all6 hatarid6be nem szamit bele.

4 Veszélyhelyzet idején eltérd szabalyok irdnyaddak: Id. mindenkor hatalyos veszélyhelyzeti szabalyozast.
5 Veszélyhelyzet idején eltérd szabalyok irdnyadoak: Id. mindenkor hatalyos veszélyhelyzeti szabalyozast.

Kozérdekii adatok kozzététele szabalyzat-5-20230619



A
I J E m I BELSO SZABALYZAT / SZABALYZAT A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE

IRANYULO IGENYEK INTEZESENEK, TOVABBA A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJEROL

OLDALSZAM 9/20

(23) A Tarsasag gazdalkodasanak atfogd, szamlaszintli, illetve tételes ellenGrzésére iranyuld
adatmegismerésekre kiilon torvények rendelkezései az irdnyaddk. Erre vald hivatkozdssal az adatkezel6
az adatigénylést az igénylés targyat képezd irat masolata helyett

a) ajogviszony alanyainak,
b) ajogviszony tipusanak,
c) ajogviszony targyanak,
d) aszolgaltatas és ellenszolgaltatas mértékének és
e) ateljesitése idGpontjanak
megjeldlésével is teljesitheti.

|III.3 Jogorvoslat a kozérdek(i adatok teljesitésével kapcsolatosan

(1) Az igényl6 a kozérdek(i adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allo,
vagy az adatkezel§ altal az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott hataridé eredménytelen
eltelte esetén, valamint - ha a koltségtérités nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités 6sszegének feliilvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat.®

(2) A megtagadas jogszerlségét és a megtagadas indokait, illetve az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott koltségtérités 6sszegének megalapozottsdgat a Tarsasdg koteles bizonyitani.

(3) A pert az igény elutasitasanak kozlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités
megfizetésére vonatkozé hatdridé lejartatdl szamitott harminc napon belil kell meginditani az igényt
elutasité a Tarsasag ellen. Ha az igény elutasitdsa, nem teljesitése vagy a masolat készitéséért
megadllapitott koltségtérités Osszege miatt az igényl6 a Hatdsag vizsgalatdnak kezdeményezése
érdekében a Hatdsagnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatdnak elutasitdsardl, a
vizsgalat megsziintetésérdl, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti lezarasardl szél6 vagy az
Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét koéveté harminc napon belil lehet
meginditani. A perinditdsra rendelkezésre allé hataridé elmulasztasa esetén igazoldsnak van helye.

(4) Ha azilletékes birdsag az igénynek helyt ad és az adatkezelG6t a kért kézérdek( adat kozlésére kotelezi,
ez esetben a kozlést haladéktalanul teljesiteni kell. A birdsdg a madsolat készitéséért megallapitott
koltségtérités 6sszegét megvaltoztathatja, vagy a Tarsasagot a koltségtérités 6sszegének megallapitasa
tekintetében Uj eljardsra kotelezheti.

|III.4 A kozérdeki adatokra vonatkozd tajékoztatasi kotelezettség

(1) A Tarsasag a feladatkorébe tartozo lgyekben — igy kilénosen az allami koltségvetésre és annak
végrehajtdsdra, az allami vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznaldsdra és az erre kotott
szerz8désekre, a piaci szereplSk, a magdnszervezetek és - személyek részére kiilonleges vagy kizarélagos
jogok biztositdsara vonatkozéan — koteles elGsegiteni és biztositani a kozvélemény pontos és gyors
tajékoztatdsat.

6 Veszélyhelyzet idején eltérd szabalyok irdnyadoak: Id. mindenkor hatalyos veszélyhelyzeti szabalyozast.
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1.5 Az elektronikus k6zzététel kotelezettsége

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

A kotelez6en kdzzéteendb kozérdekl adatokat a Tarsasag internetes honlapjan, digitalis formdban, barki
szdmara, személyazonositds nélkil, korldtozastél mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is
adatvesztés és - torzulds nélkil kimasolhaté mdédon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatds, a kimasolas
és a halozati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen, hozzaférhet6vé teszi (a tovabbiakban:
elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kotheté.

A kozérdek(i adatokat és kozérdekbdl nyilvanos adatokat a honlap nyitdlapjarél kozvetlenil, a
,Rolunk/Kozérdek(i adatok” hivatkozas alatt elérhetd.

A Tarsasag a szabalyzat 1. szamu melléklet (a tovabbiakban: Kozzétételi lista) szerinti adatokat
www.emi.hu oldalon/Rélunk/Kézérdek( adatok fiilon ,,EMI NONPROFIT KFT. Info tv. szerinti kbzzététel”
hivatkozds alatt elérhet6.

Tarsasdg a Kozzétételi listdn szerepl6 adatokon kivil mas kozérdekd, és kozérdekbdl nyilvdnos adatokat
is k0zzé tesz az www.emi.hu oldalon.

Az 1.szamu mellékletben megjel6lt szervezeti egység adatszolgdltatasa alapjan az IT vezet6 gondoskodik
a kozzétételi listakon szereplé adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérél, folyamatos
hozzaférhetGségérdl. Az IT vezetS az adat részére torténé megkildését kovetéen azonnal koételes a
kozzétételi listdn szerepld adatot frissiteni. A Vezérigazgatdi Titkarsdg a kozzétételi listdban nem
szerepld kozérdek(l adatokra vonatkozd, a Tarsasag szervezeti egységeitdl kapott adatigénylések adatai
alapjan évente felllvizsgalja a kozzétételi listat, és a jelentds ardnyban vagy mennyiségben felmeriilt
adatigénylések alapjan azt kiegésziti, tovabba sziikség esetén kezdeményezi a szabdlyzat mddositasat.

Az elektronikusan kozzétett adatok — jogszabdly eltéré rendelkezése hianydban — a honlaprél nem
tavolithatdak el. A Tdrsasdg megsziinése esetén a kozzététel kotelezettsége a Tarsasag jogutddjat
terheli.

A kozzétételi listdn megjeldlt adatoknak — nyilvantartds céljdbdl — elektronikus Uton, a Vezérigazgatoi
Titkarsag részére torténé tovabbitasa az adatfelelSs feladat- és hatdskorébe tartozik. A Vezérigazgatoi
Titkarsag a beérkezett adatokat nyomtatdst kovetben leflizve koteles tarolni.

Az adatfelel6s felel:

a) az dltala kezelt adatoknak a kozzétételi listakon szereplé adatok kozzétételéhez kozzétételi
mintaknak megfeleld, valamint a honlap struktirajanak megfelel6 el&allitasaért,

b) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének, eltavolitdsanak kezdeményezéséért;

c) a kozzétett adatok pontossaganak, szakszer(iségének, idGszer(iségének, értelmezhetéségének
folyamatos figyelemmel kiséréséért;

d) az adatok megsemmisiilése, sériilése vagy jogosulatlan megvaltoztatasa, torlése esetén a
helyreallitdsban az adatkozl6vel vald egylttmikodésért és — szilkség esetén — az adatok Ujabb
adtadasdért;

e) a hiteles és frissitett adatok az IT vezetd részére torténé megkilildéséért. Az adatfelelGs a
hatdskorébe tartozd, kozzétételi listdn szereplé adatok megvdltozasat az 1. sz. mellékletben

Kozérdekii adatok kozzététele szabalyzat-5-20230619



y ____4
I J E m I BELSO SZABALYZAT / SZABALYZAT A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE

IRANYULO IGENYEK INTEZESENEK, TOVABBA A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJEROL

OLDALSZAM 11/20

meghatdrozott hatdrid6k betarthatdsdganak figyelembevételével koteles az IT vezetd részére
elektronikusan megkildeni.

(9) A kézadatok www.emi.hu honlapon valé kozzétételének menetérdl a 3. sz. melléklet rendelkezik.

IV. ZARO RENDELKEZES

(1) Jelen szabalyzat a kihirdetését kovet6 3. napon Iép hatalyba.

(2) A jelen szabdlyzatot a Tarsasag a honlapjan kozzéteszi.

(3) Ajelen szabalyzat hatalyba lépésével egyidejlileg a korabbi szabalyzat rendelkezései hatalyukat vesztik.
(4) A jelen szabdlyzat egyes rendelkezéseit veszélyhelyzet ideje alatt eltéréen kell alkalmazni.

V. KAPcSOLODO DOKUMENTUMOK HIVATKOZASA

Jogszabalyok:

— Azinformdcidés 6nrendelkezési jogroél és az informdcidszabadsagrél sz616 2011. évi CXII. torvény

— A koOzadatok Ujrahasznositdsardl sz6l6 2012. évi LXIII. térvény

— A kozzétételi listakon szereplé adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrdl szolé 18/2005.
(X11.27.) IHM rendelet

— AkoOzérdek(i adat irdntiigény teljesitéséért megallapithatod koltségtérités mértékérél sz616 301/2016. (IX.
30.) Korm. rendelet

Szabvanyok:

Bels6 szabdalyozasok:

— SZMSZ

Adatvédelmi szabalyzat

Beszerzési szabalyzat

Kbzbeszerzési szabdlyzat

Igazgatdi utasitdsok:

Integralt irdnyitasi szabdlyozasok:
— Integralt Iranyitasi Kézikonyv

Bizonylatok:

— KBiA-XXVI-1_Kozérdek( adat igénybejelenté

Mellékletek:

- VIl Kozzétételi lista

- VI.2 Kozérdekd adatrdl készitett masolatért fizetend6 koltségtérités mértéke
- VIL.3 A kozadatok www.emi.hu honlapon valé kdzzétételének menete
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VI. MELLEKLETEK:

|VI.1 Kozzétételi lista

Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités MegGrzés FelelGs
A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve, székhelye, , , v x
.. . . . o A véltozasokat Az el6z6 allapot .
1. postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime, o . L Jogi Iroda
Y s . PP kdvetGen azonnal | torlendd
honlapja, Ggyfélszolgdlatanak elérhetdségei
A kozfeladatot ellatod szerv szervezeti felépitése szervezeti , , 2
2 egységek megjelolésével, az egyes szervezeti egységek A valtozasokat Az el626 dllapot Jogi Iroda
’ . ! kovetben azonnal torlendd
feladatai
A kozfeladatot ellatd szerv vezet8inek és az egyes szervezeti . . s
. . . ¢ A véltozasokat Az el6z6 allapot . T
3. egységek vezetSinek neve, beosztasa, elérhetésége . . P Humanpolitikai Iroda
. . . o kovetGen azonnal | torlendd
(telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime)
A szervezeten belil illetékes tUgyfélkapcsolati vezet6 neve, . . o s s
. . . &Yy . P . A véltozasokat Az el6z6 éllapot Koordinacios
4. elérhet6sége (telefon- és telefaxszama, elektronikus R . P o
o 3 . L koévetSen azonnal torlendd Igazgatdsag
levélcime) és az tgyfélfogadasi rend
5 Testuleti szerv esetén a testllet |étszama, Osszetétele, A valtozasokat Az el6z6 allapot EMI vonatkozasaban
' tagjainak neve, beosztdsa, elérhetGsége kovetSen azonnal | torlendd nem alkalmazandd
A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, feligyelete vagy Az el6z6 allapot
6 ellendrzése alatt alld, vagy alarendeltségében miikodé mas A véltozasokat 1 évig EMI vonatkozasaban
' kozfeladatot ellatd szervek megnevezése, és 1. pontban kovetGen azonnal archivumban nem alkalmazandd
meghatarozott adatai tartasaval
A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdondban allg,
illetve részvételével miikodé gazdalkodd szervezet neve, Az el6z6 allapot
székhelye, elérhetGsége (postai cime, telefon- és A véltozasokat 1 évig .
7. . . o . s R , Jogi Iroda
telefaxszama, elektronikus levélcime), tevékenységi kore, kovetden azonnal archivumban
képviselGjének neve, a kozfeladatot ellatd szerv tartasaval
részesedésének mértéke
A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott kdzalapitvanyok Az el6z6 allapot
3 neve, székhelye, elérhet&sége (postai cime, telefon- és A véltozasokat 1 évig EMI vonatkozasaban
' telefaxszama, elektronikus levélcime), alapitd okirata, kezel& kovetden azonnal archivumban nem alkalmazandd
szervének tagjai tartasaval
A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott koltségvetési szerv o s
. e L e . Az el6z6 allapot
neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapito jogszabaly . . . . (s
e vl . e - A véltozasokat 1 évig EMI vonatkozasaban
9. megjelolése, illetve az azt alapitd hatarozat, a koltségvetési s , .
S . . e kovetben azonnal archivumban nem alkalmazandé
szerv alapito okirata, vezetGje, honlapjanak elérhetésége, .
s o . tartasaval
mikodési engedélye
. s , . Az el6z6 allapot
A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok neve, a . . . P . (s
RN . . P L A véltozasokat 1 évig EMI vonatkozasaban
10. | szerkeszt&ség és kiadd neve és cime, valamint a fGszerkeszté o , .
neve kovetben azonnal archivumban nem alkalmazandé
tartasaval
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A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve felugyeleti
szervének, hatdsagi dontései tekintetében a fellebbezés

Frissités

MegGrzés

Az el6z6 allapot

FelelGs

s o A véltozasokat 1 évig EMI vonatkozasaban
11. | elbirdlasara jogosult szervnek, ennek hianyaban a s , .
. " . . . kovetSen azonnal archivumban nem alkalmazandd
kozfeladatot ellatd szerv felett torvényességi ellendrzést (o
B . . tartasaval
gyakorld szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai
L. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok
‘ Adat Frissités MegGrzés FelelGs
A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozd, a szervre vonatkozo
alapvet6 jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozd Az el6z6 allapot .
- . . . . Jogi Iroda
1. | eszkozok, valamint A viéltozasokat 1 évig p
. s g4 . . . , IIR vezetd
a szervezeti és mikodési szabalyzat vagy ligyrend, az kovetSen azonnal | archivumban
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes tartasaval

szbvege

Az orszagos illetékességi szervek, valamint a févarosi és
megyei kormanyhivatal esetében a kozfeladatot ellaté szerv
feladatarol, tevékenységérdl szol6 tajékoztatd magyar és
angol nyelven

A viéltozasokat
kovetSen azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

EMI vonatkozasaban nem
alkalmazando

3. | A helyi dnkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

EMI vonatkozasaban nem
alkalmazando

Allamigazgatasi, dnkormanyzati, és egyéb hatdségi
Ugyekben lgyfajtanként és eljarastipusonként a hataskorrel
rendelkezd szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak
atruhazdsa esetén

a ténylegesen eljaro szerv megnevezése, illetékességi
terllete,

az Ugyintézéshez sziikséges dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak)
meghatarozasa, alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast
megindité irat benyujtasanak maddja (helye, ideje),
Ugyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje (elintézési,
fellebbezési hataridg), az

Ugyek intézését segitd Uutmutatdk, az igymenetre vonatkozd
tajékoztatas és az ligyintézéshez hasznalt letolthet6
formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd elektronikus
programok elérése, id6pontfoglalas, az Ggytipusokhoz
kapcsolddo jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az tigyfelet
megilletd jogokrdl és az tigyfelet terheld kotelezettségekrdl

A viéltozasokat
kovetSen azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

EMI vonatkozasaban nem
alkalmazando

A kozfeladatot ellatod szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok

Az el6z6 allapot

EMI vonatkozasaban nem

5. | megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok A viéltozasokat 1 évig .
., o 12 . . lert g g P . , alkalmazandé
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért fizetendd dij kovetSen azonnal | archivumban
mértéke, az abbdl adott kedvezmények tartasaval
A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott adatbazisok, Az el6z6 allapot
6 illetve nyilvantartasok leird adatai (név, formatum, az A viéltozasokat 1 évig EMI vonatkozasaban nem
" | adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek kére, kovetSen azonnal | archivumban alkalmazando
az adatok forrasa, tartasaval

Kozérdekii adatok kozzététele szabalyzat-5-20230619



v EMI

BELSO SZABALYZAT / SZABALYZAT A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE
IRANYULO IGENYEK INTEZESENEK, TOVABBA A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK

NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJEROL

OLDALSZAM 14/20

‘ Adat Frissités MegGrzés FelelGs
kérdGives adatfelvétel esetén a kitodltendd kérdéiv), az
adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e torvény
szerinti azonosito adatai; a kozfeladatot ellaté szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gylijtott és feldolgozott
adatok fajtai,
a hozzaférés maodja, a masolatkészités koltségei
. o . . , Az el6z6 allapot
A kozfeladatot ellatod szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, 1 évi P
7. | témaja, a hozzaférés maddja, a kiadvany ingyenessége, illetve Negyedévente archl’%umban Koordinacids Igazgatdsag
a koltségtérités mértéke 2
tartasaval
A testiileti szerv dontései elGkészitésének rendje, az
allampolgari kozrem(ikodés (véleményezés) maddja, eljarasi Az el6z6 allapot
3 szabalyai, a testileti szerv Uléseinek helye, ideje, tovabba A viéltozasokat 1 évig EMI vonatkozasaban nem
* | nyilvanossaga, dontései, kovetSen azonnal | archivumban alkalmazandé.
Ulésének jegyzSkonyvei, illetve 6sszefoglaloi; a testileti tartasaval
szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza
. e, b , . Torvény eltéré
A torvény alapjan kozzéteendé jogszabalytervezetek és y . o
s . . rendelkezése Az el6z6 allapot 1 P L,
kapcsolddd dokumentumok; a helyi onkormanyzat R . . EMI vonatkozasaban nem
9. AR s S L b hianyaban a évig archivumban ,
képvisels-testliletének nyilvanos tlésére benyujtott e iax iy (o alkalmazandé.
. . Lk s benyujtas id6pontjd tartasaval
elGterjesztések a benyujtds idépontjatol o
kovetSen azonnal
A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett hirdetmények, , L. e
10. . , v Folyamatosan Legaldbb 1 évig PR Kommunikacids Iroda
kozlemények
o Lakossagi és Kozosségi Cél
. o . s . Az el6z6 allapot 1 , , .
A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok szakmai .. , Tamogataskezel§ Iroda,
11. . I . Folyamatosan évig archivumban | ., L.
leirdsa, azok eredményei és indokolasuk . Agazati és Nemzetkozi
tartasaval . X P
Tamogataskezel6 Iroda
A vizsgalatrol sz616
A kozfeladatot ellato szervnél végzett alaptevékenységgel jelentés Az el6z6 allapot 1
12. | kapcsolatos vizsgalatok, ellen6rzések nyilvanos megismerését évig archivumban | Gazdasagi Igazgatdsag
megallapitasai kovetSen tartasaval
haladéktalanul
A kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igények
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve , Az el6z6 allapot .
13. 3 o . e i . , e Negyedévente N . IIR vezet6
elérhetBsége, s ahol kijelolésre keriil, az adatvédelmi felelSs, &y torlendd
vagy az informacios jogokkal foglalkozd személy neve
A kozfeladatot ellatod szerv tevékenységére vonatkozo, Az el6z6 allapot 1 (. -
. ) . N s . . . , Gazdasagi Igazgatosag
14. | jogszabalyon alapulo statisztikai adatgydjtés eredményei, Negyedévente évig archivumban
id6beli valtozasuk tartasaval
. " . P R Az el6z6 allapot 1 (. .
A kozérdek( adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai , . . P Gazdasagi Igazgatosag
15. et . . Negyedévente évig archivumban
adatszolgdltatas adott szervre vonatkozo adatai ,
tartasaval
Azon kozérdek(i adatok hasznositaséra iranyuld szerz6dések Az el6z6 allapot 1
16. | listdja, amelyekben a kozfeladatot ellaté szerv az egyik Negyedévente évig archivumban Beszerzési Iroda
szerz6dé fél tartasaval
A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében lévé kozérdekd , , Az el6z6 allapot 1 . (.
(14 s S A valtozéasokat . . EMI vonatkozasaban nem
17. | adatok felhasznalasara, hasznositasara vonatkozé altalanos L évig archivumban X
P . kovetSen azonnal . alkalmazando
szerzGdési feltételek tartasaval
18 A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo kiilonos és egyedi A viéltozasokat Az el6z6 allapot EMI vonatkozasaban nem
| kozzétételilista kovetSen azonnal torlendd alkalmazando
A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levd, a kozadatok A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 P , .
. et ot o) it s A " . - , EMI vonatkozasaban nen|
19. | Ujrahasznositasardl szol6 térvény szerint Gjrahasznositas kovetd 15 napon évig archivumban

céljara elérhet6 kulturalis kozadatok listdja a rendelkezésre

beldl

tartasaval

alkalmazandé
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Adat

allé formatumok megjelolésével, valamint a kozfeladatot
ellato szerv kezelésében

levd, a kbzadatok Ujrahasznositasardl szol6 torvény szerint
Ujrahasznosithato kozadat tipusokrol valé tajékoztatas, a
rendelkezésre alld formatumok megjelolésével

Frissités

MegGrzés

OLDALSZAM 15/20

FelelGs

A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis kozadatok

A véltozasokat

Az el6z6 allapot

EMI vonatkozasaban

20. | Ujrahasznositdsara vonatkozé altalanos szerz6dési feltételek kovet6 15 napon . P jelenleg
. P . torlendd ,
elektronikusan szerkeszthet6 valtozata belil nem alkalmazandé
A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis kozadatok A EMI vonatkozéséban
271 Ujrahasznositas céljabdl torténd rendelkezésre bocsatasaért valtozasokat Az el6z6 allapot jelenleg
" | fizetendd dijak &ltalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat kovet6 15 torlendd nem alkalmazando/
képezs tényezbkkel egylittesen napon belil
A EMI vonatkozéséban
22 A kozadatok Ujrahasznositasarol szol6 torvény szerinti valtozasokat Az el6z6 allapot jelenleg
* | jogorvoslati tajékoztatas kovet6 15 torlendd nem alkalmazando/
napon belil
A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a kozadatok
Ujrahasznositasarol szolo torvény szerint kotott kizardlagos , , EMI vonatkozdsaban
. . v s . B P . A véltozasokat o .
jogot biztositd megallapodasok szerz6d6 feleinek o Az el6z6 allapot jelenleg
23. - L . . . kovet6 15 napon . P .
megjelolése, a kizardlagossag idGtartamanak, targyanak, beliil torlendd nem alkalmazando/
valamint a megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjelolése
A kozfeladatot ellaté szerv altal kotott, a kozadatok A EMI vonatkozasaban
24 Ujrahasznositasarol szold torvény szerint a kulturalis valtozasokat Az el6z6 allapot jelenleg
* | kézadatok digitalizaldsara kizardlagos jogot biztositd kovet6 15 torlendd nem alkalmazando/
megallapodasok szovege napon belil
A kozadatok Ujrahasznositasarol szo6l6 torvény szerinti azon
jogszabaly, kozjogi szervezetszabalyozo eszkoz,
kozszolgaltatasi szerz6dés vagy mas kotelezd erével bird . (s
& gy A EMI vonatkozasaban
dokumentum . . o .
. Y e . valtozdsokat Az el6z6 allapot jelenleg
25. | (vagy az annak elérhetGségére mutaté hivatkozas), amely az . . . .
. T . . L kovet6 15 torlendd nem alkalmazando/
Ujrahasznositds céljabdl rendelkezésre bocsathatd kdzadat naon belil
gy(jtésével, elGallitasaval, feldolgozasaval és terjesztésével P
Osszefliggl koltségek jelentds részének sajat bevételbdl vald
fedezését irja el6 a kozfeladatot ellatd szerv részére
lll. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités MegGrzés FelelGs
. oz . e 2 . P . . s I Gazdasagi
1 A kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése, szamviteli A valtozédsokat A kozzétételt kovetd leazeatdsa
* | térvény szerint beszamoldja vagy éves koltségvetés beszédmoldja | kovetden azonnal 10 évig gazg &
A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak Iétszamara és L .
s ‘- - , . A kilon jogszabalyban
személyi juttatasaira vonatkozo Osszesitett adatok, illetve . S
. . P s s . meghatarozott ideig, . .
Osszesitve a vezetGk és vezetd tisztségviselSk illetménye, , . - Humanpolitikai
2. . . . o Negyedévente de legalabb 1 évig
munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, . Iroda
. . . , s archivumban
az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatdsok fajtaja és 2
il s , tartdsaval
mértéke Gsszesitve
A kozfeladatot ellato szerv altal nydjtott, az dllamhaztartasroél _ . -
PR e s . A dontés s Fejlesztési
sz0l6 torvény szerinti koltségvetési tamogatasok , A kozzétételt .
3. meghozatalat Igazgatdsag

kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas céljara, osszegére,
tovabba a tamogatasi program megvalositasi helyére vonatkozo

kovetd 60. napig

kovetd 5 évig

Kozérdekii adatok kozzététele szabalyzat-5-20230619




v EMI

BELSO SZABALYZAT / SZABALYZAT A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE
IRANYULO IGENYEK INTEZESENEK, TOVABBA A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK

NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJEROL

Adat

adatok, kivéve, ha a kozzététel el6tt a koltségvetési tamogatast
visszavonjak vagy arrdl a kedvezményezett lemond

Frissités

MegGrzés
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FelelGs

Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartozé vagyonnal torténd gazdalkodassal
Osszefliggd, otmillio forintot eléré vagy azt meghalado értéki
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni
értéki jog atadasara, valamint koncesszidba adasra vonatkozé
szerzGdések megnevezése (tipusa), targya, a szerzédést koté
felek neve, a szerz8dés értéke, hatarozott idére kotott
szerzGdés esetében annak id6tartama, valamint az emlitett
adatok valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kozvetlenil 6sszefliggs beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével.

A szerzGdés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotott —
altalanos forgalmi add nélkil szamitott - ellenszolgaltatast kell
érteni, ingyenes Ugylet esetén a vagyon piaci vagy konyv
szerinti értéke kozll a magasabb 0sszeget kell figyelembe venni.
Az idGszakonként visszatérs - egy évnél hosszabb idGtartamra
kotott - szerz6déseknél az érték kiszamitasakor az
ellenszolgaltatds egy évre szamitott 6sszegét kell alapul venni.
Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerz6dé féllel kotott
azonos targyu szerz6dések értékét egybe kell szamitani

A dontés
meghozatalat
kovetd 60. napig

A kozzétételt
kovetd 5 évig

Beszerzési Iroda

A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai ellatasara
(igy kulonosen egyesiilet tamogatasara, foglalkoztatottai

A kilon jogszabalyban

szakmai és munkavallaloi érdek-képviseleti szervei szamara, meghatarozott ideig, Gazdasagi
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és Negyedévente de legalabb 1 évig Igazgatdsag
sporttevékenységet segit6 szervezet tamogatasara, archivumban
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszefuigg6 kifizetésre) tartdsaval
forditott, 6tmillid forintot meghalado kifizetések
s s e ) _ Legalabb 1 évi . -
Az Eurdpai Unid tamogatdsaval megvaldsuld fejlesztések leirasa, . & , & Fejlesztési
. s Negyedévente archivumban .
az azokra vonatkozo szerz6dések . Igazgatdsag
tartdsaval
. P (i s . . .. Legaldbb 1 évi
K6zbeszerzési informacidk (éves terv, 6sszegzés az ajanlatok , g , g -
s g e 1 s P Negyedévente archivumban Beszerzési Iroda
elbiralasarodl, a megkotott szerz6désekrdl) tartéséval
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IV. A kozbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIIl. torvény 42.§ (1) és a 43. § (1) bekezdései szerinti kozzétételi

kotelezettségek

Frissités

A terv elfogadasat

MegGrzés

kovetGen
Kozbeszerzési terv haladéktalanul, de 5 év Beszerzési Iroda
legkésGbb
marcius 31.-ig
A targyévet
kovetd évre
et s x vonatkozo
. . . o A modositast kovetben . . . . .
Kozbeszerzési terv modositasa ) kozbeszerzési Beszerzési Iroda
haladéktalanul
terv honlapon
torténd

kozzétételéig

Az el6zetes vitarendezéssel kapcsolatos 80.§ (2) bekezdés
szerinti adatok

Létrejottét kovetGen
haladéktalanul

A szerzGdés
teljesitésétdl
szamitott 5
évig

Beszerzési Iroda

A kozbeszerzési eljaras kapcsan indult jogorvoslati eljaras
vonatkozasaban:
=  akérelem torvényben meghatarozott adatai;
= aKozbeszerzési DontGbizottsag szerz6dés
megkotését engedélyezl végzése

Létrejottét kovetGen
haladéktalanul

Birdsagi
felllvizsgalat
esetén a felll-
vizsgalat
jogerGs
befejezésig,
de legalabb a
szerzGdés
teljesitésétdl
szamitott

5 évig

Beszerzési Iroda

A Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjanak, valamint a
12. §(1)-(5) bekezdésének alkalmazasaval megkotott szerz6dések

Létrejottét kovetGen
haladéktalanul

A szerzGdés
teljesitésétdl
szamitott

5 évig

Beszerzési Iroda

A részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiraldsarol sz616
Osszegezést, a részvételre jelentkez6knek vagy az ajanlattevéknek
valé megkiildéssel egyidejlileg

A részvételre
jelentkez6knek vagy az
ajanlattevéknek valo
megkuildéssel
egyidejlileg.

A szerzGdés
teljesitésétdl
szamitott

5 évig

Beszerzési Iroda

A szerzGdés teljesitésére vonatkozo kovetkez$ adatokat:
hivatkozast a kbzbeszerzési eljarast meginditd hirdetményre
(hirdetmény nélkil indulé eljardsok esetében felhivasra), a
szerzGd6 felek megnevezését, azt, hogy a teljesités
szerzGdésszer( volt-e, a szerzGdés teljesitésének az ajanlatkérd
altal elismert id6pontjat, tovabba az ellenszolgaltatas
teljesitésének id6pontjat és a kifizetett ellenszolgaltatds értékét a
szerz6dés mindegyik fél - tdmogatdsbol megvaldsuld kdzbeszerzés
esetén szdllitdi kifizetés sordn a

kifizetésre koteles szervezet - altal tortént teljesitését kovetd
harminc napon beliil

A szerzG6dés mindkét
fél altali teljesitésétdl
szamitott 30 napon
belll kell kbzzétenni,
az 1 évnél hosszabb
vagy hatdrozatlan id6re
kotott szerz6dés
esetében a szerz6dés
megkotésétdl szamitva
évenként kell a
kozzétett adatokat
aktualizalni.

A szerzGdés
teljesitésétdl
szamitott

5 évig

Beszerzési Iroda

Eves statisztikai 6sszegzés

Minden évben
majus 31-ig

A szerzGdés
teljesitésétdl
szamitott

5 évig

Beszerzési Iroda
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V. A kéztulajdonban allé gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikodésérdl szolé 2009. évi CXXII. torvény 2. § (1)
és (2) bekezdés szerinti kozzétételi kotelezettségek

Frissités MegGrzés ‘ FelelGs

Vezetd tisztségvisel6k, a felligyelSbizottsagi tagok,
a munka torvénykoényvérdl szold 2012. évil. térvény (a
tovabbiakban: Mt.) 208. §-a szerint vezetd allasu munkavallalok,
valamint az 6ndlléan cégjegyzésre vagy a bankszamla feletti
rendelkezésre jogosult munkavallalok

a) nevét,

b) tisztségét vagy munkakorét,

¢) munkaviszonyban allé személy esetében

ca) a munkavallald részére a munkaviszonya alapjan kozvetleniil | A kozzétételt

vagy kozvetve nyujtott pénzbeli juttatasokat, ezen belll kiilon megalapozd jogviszony
feltiintetve alapbérét, egyéb id6bérét, teljesitménybérét, valamint | |étesitését
1 az id6bért megalapozd idGtartamot, illetve a teljesitménybért kovetd 15 napon belil, | A kozzétételt Humanpolitikai
’ megalapozo teljesitménykdvetelményeket, ezt kdvetGen pedig a kovet6 2 évig | Iroda
cb) az Mt., kollektiv szerz6dés, illetve a tarsasagiado bevallasra
munkaszerz&dés alapjan jaré mértéket megjeldlve a munkavallaléra| nyitva allo hataridé
iranyado végkielégités, illetve felmondasi id6 id6tartamat, utolso napjaig

cc) az Mt. 228. § alapjan kikotott idGtartamot és a kotelezettség
véllaldsénak ellenértékét,

d) a gazdasagi tarsasagokrol szold 2006. évi IV. torvény (a
tovabbiakban: Gt.) 22. § (2) bekezdés a) pontja szerinti jogviszony,
valamint a felligyel6bizottsagi tagok esetén

da) a megbizasi dijat,

db) a megbizasi dijon feliili egyéb jaranddsagokat,

dc) a jogviszony megsz(inése esetén jard pénzbeli juttatasokat
Madsokkal egyittesen cégjegyzésre vagy a bankszamla
feletti rendelkezésre jogosult munkavallalék, valamint a munkaltatd
miikodése szempontjabol meghatarozo jelent&ségli egyéb
munkavallaldk esetében

a) nevét,

b) tisztségét vagy munkakorét,

¢) munkaviszonyban allé személy esetében

ca) a munkavallalé részére a munkaviszonya alapjan kozvetlentl
2. vagy kozvetve nyujtott pénzbeli juttatasokat, ezen belll kiilon

feltiintetve alapbérét, egyéb id6bérét, teljesitménybérét, valamint
az id6bért megalapozé idGtartamot, illetve a teljesitménybért
megalapozo teljesitménykovetelményeket,

cb) az Mt., kollektiv szerz6dés, illetve a
munkaszerz&dés alapjan jaréo mértéket megjeldlve a munkavallaléra
irdnyado végkielégités, illetve felmondasi id6 idStartamat,

cc) az Mt. 228. § alapjan kikotott idGtartamot és a kotelezettség
véllaldsénak ellenértékét

A Tarsasag a 2009. évi CXXII. térvény 7/1. §-ban foglaltak kivételével a

A kozzétételt
megalapozd jogviszony
|étesitését

kovetd 15 napon belil, | A kozzétételt Humanpolitikai
ezt kovetben pedig a kovets 2 évig | Iroda
tarsasagiado bevallasra
nyitva all6 hatérid6
utolso napjaig

koztulajdonban allé gazdasagi tarsasag a kozzététel idépontjaban A szerzGdés létrejottét,

fennall6 adatok alapjan illetve a kozzétételi

gondoskodik a pénzeszkozei felhasznalasaval, a gazdasagi tarsasag kotelezettség ala es6 A kbzzétételt

3. | vagyonaval torténé gazdalkoddssal 6sszefliggs - az egyszeri adatokban torténé o g Beszerzési Iroda

. (i g R gL . . kovetd 5 évig

kozbeszerzési eljaras értékhatarat eléré vagy azt meghalado értéki - | valtozas

arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre, bekovetkezését kovetd

vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni 60 napon belil

értékd jog atadasara, valamint koncesszidba adasra vonatkozd

Kozérdekii adatok kozzététele szabalyzat-5-20230619
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Frissités MegGrzés FelelGs

szerzGdések megnevezésének (tipusanak), targyanak, a szerz6dést
kotd felek nevének, a szerz6dés értékének, hatarozott id6re kotott
szerzGdés esetében annak id6tartamara vonatkozo adatoknak,
valamint az emlitett adatok valtozasainak kozzé tehetévé tételérdsl. A
bekezdés szerinti nyilvanossagra hozatali kotelezettség nem
vonatkozik a védelmi és a biztonsagi beszerzésekre, valamint a
mindsitett adatokra

|VI.2 Melléklet: K6zérdekii adatrol készitett masolatért fizetend6 koltségtérités mértéke

Adathordoz6 Masolasi koltség

Papir A/4 szines: 130 Ft/oldal — fekete—fehér: 12 Ft/oldal
Papir A/3 szines: 260 Ft/oldal — fekete-fehér: 24 Ft/oldal
optikai adathordozd 580 Ft/adathordozd
egyéb adathordozo kozvetlen 6nkoltség

Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé postai kézbesitésének dija:

- Magyarorszag teriletén belll hivatalos iratokra vonatkozé belfoldi postai szolgdltatas dija,

- kulfoldre torténé kézbesités esetén az egyetemes postai szolgaltatds keretében tértivevény
tobbletszolgdltatassal feladott, konyvelt kiildeményre vonatkozé postai szolgaltatas dija.

V1.3 Melléklet: A kozadatok www.emi.hu honlapon valé kdzzétételének menete
VI.3.1. FelelGsség

Jelen szabdlyzat VI.1. sz. mellékletében meghatarozott ,Felel6s” szervezeti egység vezetbje a
www.emi.hu/Rdélunk/Kézérdekl adatok meniipontban k6z6lt informaciok valédi és naprakész adataért és
allapotaért felel.

Az adatok honlapon valé elérhet6ségét az IT Iroda vezetéje biztositja.
VI.3.2. Kozzététel

A kozérdek( adat kozzétételének formdjat, adattartamat, frissitését és megdrzési idejét a jelen szabalyzat
VI.1. sz. melléklete tartalmazza.

Az adatfelelds a kozzétételi adatokat PDF formdatumban, a honlapon |év6 pontos elérhetGség és fajl név
megaddsdval koteles eljuttatni a_kommunikacio@emi.hu-ra, és ezzel egy id6ben Excel vagy Word
dokumentumként feltolteni a W/kozérdek( adat mappaba. Minden, a honlapra keriil6 dokumentumnak
tartalmaznia kell az EMI Nonprofit Kft. feliratot vagy logét, datumot és az adatkozlés idGintervallumat.

Kozérdekii adatok kozzététele szabalyzat-5-20230619
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Adatmoddositas, kiegészités esetén a mar honlapon szereplé adatra vonatkozdan is rendelkezni kell, hogy
archivumba, illetve véglegesen visszavonasra kerl, vagy az el6z6 dokumentum - ddtum megjel6léssel -
tovdbbra is az eredeti helyen és adatbdazisban marad.

A http://www.emi.hu/EMI/web.nsf/Pub/kozerdeku-adatok.html-en megjelend kozérdekdi
adatvaltoztatasokat az adatfelel8s kezdeményezheti, mivel a médositas a www.kozadat.hu-n megjelens EMI
adatbdazist is érinti.
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