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I. A SZABALYZAT CELJA ES HATALYA

(1) A Szabalyzat célja, hogy biztositsa a Tarsasag altal kezelt adatok vonatkozasaban az adatvédelem
alkotmanyos elveinek, az adatbiztonsdg kdvetelményeinek, valamint az idevagd nemzeti, valamint
europai unids jogszabalyi kotelezettségeknek érvényesiilését, megakaddlyozza a jogosulatlan
hozzaférést, az adatok jogosulatlan nyilvanossdgra hozatalat, valamint meghatarozza a Tdrsasag altal
vezetett, adatvédelemmel kapcsolatos nyilvantartasok kezelésének rendjét.

(2) A szabalyzat szervezeti hatdlya kiterjed valamennyi szervezeti egységére, ahol személyes, kilonleges,
kozérdek vagy kozérdekbdl nyilvanos adatokat kezelnek.

(3) A szabadlyzat személyi hatalya kiterjed a Tarsasag valamennyi szervezeti egységének munkatarsaira,
valamint a Tarsasaggal szerz6déses vagy egyéb kapcsolatban allo személyekre.

(4) A szabalyzat targyi hatadlya kiterjed a Tarsasag szervezeti egységeinél nyilvantartott valamennyi
személyes, kilonleges, kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatra, a vellk végzett adatkezelési
miveletek teljes korére, keletkezésik, felhasznalasuk, feldolgozasuk helyétél, valamint megjelenési
formajuktdl fliggetlenl.

Il. FOGALOM MEGHATAROZASOK ES ROVIDITESEK

(1) Erintett: barmely meghatérozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kdzvetleniil vagy kdzvetve
- azonosithatd természetes személy;

(2) Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatd adat - kiilonGsen az érintett neve, azonosité jele,
valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagara
jellemzd ismeret -, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozo kovetkeztetés;

(3) Kulonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partéllasra, a valldsos vagy mas
vildgnézeti meggy6z6désre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a szexudlis életre vonatkozé
személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a kdros szenvedélyre vonatkozé személyes adat, valamint a blinlgyi személyes
adat;

(4) Blinligyi személyes adat: a biintet6eljaras sordn vagy azt megel6z6en a blincselekménnyel vagy a
blintetGeljarassal Osszefliggésben, a bintetSeljards lefolytatdsdra, illetve a blincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a bilintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az érintettel
kapcsolatba hozhatd, valamint a blintetett el6életre vonatkozé személyes adat;

(5) K6zérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabdlyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot elldtd szerv vagy személy kezelésében |évs, és tevékenységére vonatkozo, vagy
kozfeladatanak ellatasaval 6sszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen
madon, vagy formaban rogzitett informacio vagy ismeret, fliggetlenil kezelésének modjatol, 6nalld vagy
gyljteményes jellegétdl, igy kilénosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a
m(ikodést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megko6tott szerz6désekre vonatkozo
adat;

(6) K6zérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdekd adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvdnossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhet6vé tételét torvény kozérdekbdl
elrendeli;

Adatvédelmi szabalyzat-2-20180525.d0CX



rF 4
] J E m I BELSO SZABALYZAT / ADATVEDELMI SZABALYZAT
OLDALSZAM 4/9

Hozzajarulds: az érintett akaratanak o©nkéntes és hatdrozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozé személyes adatok -
teljes kor(i vagy egyes muveletekre kiterjedd - kezeléséhez;

(7) Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri;

(8) Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet,
aki vagy amely onalldan vagy masokkal egyltt az adatok kezelésének céljat meghatdrozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozo dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az
adatfeldolgozéval végrehajtatja;

(9) Adatkezelés: az alkalmazott eljarastél fuggetlenll az adatokon végzett barmely mivelet vagy a
miiveletek 0Osszessége, igy kilondsen gyl(jtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhaszndlasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvdnossagra hozatala, 6sszehangoldsa vagy
Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznaldsanak
megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas
fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

(10) Adattovabbitas: az adat meghatdrozott harmadik személy szdmara torténd hozzaférhetévé tétele;
(11) Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhet6vé tétele;

(12) Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyredllitdsuk tobbé nem
lehetséges;

(13) Adatmegjelolés: az adat azonosité jelzéssel ellatasa annak megkiilénboztetése céljabol;

(14) Adatzarolas: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy meghatarozott
id6re torténd korlatozasa céljabdl;

(15) Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése;

(16) Adatfeldolgozas: az adatkezelési miveletekhez kapcsolédd technikai feladatok elvégzése,
flggetlenill a mveletek végrehajtasahoz alkalmazott mddszert6l és eszkoztdl, valamint az alkalmazas
helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik;

(17) Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kotott
szerzGdést is - adatok feldolgozasat végzi;

(18) AdatfelelGs: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen kozzéteendd
kozérdek(i adatot elGallitotta, illetve amelynek a m(ikodése sordn ez az adat keletkezett;

(19) Adatkézl6: az a kozfeladatot ellato szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga teszi k6zzé az adatot -
az adatfelel&s altal hozza eljuttatott adatait honlapon kdzzéteszi;

(20) Adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;

(21) Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelGvel vagy az adatfeldolgozoval;

(22) Harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem az Eurdpai Unié tagallama.
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11l. SZABALYOZAS

IIl.1 Az adatkezelés elvei

(1) Személyes adat kizardlag meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése érdekében
kezelhet6. Az adatkezelésnek az 4altaldnos adatvédelmi elvek szerint kell torténnie, kilonos
tekintettel:

a) acélhoz kotottség,

b) az atlathatdsag

c) azadattakarékossag,

d) apontossag,

e) akorlatozott tarolhatdsag

f)  azintegritas és bizalmas jelleg, valamint
g) azelszdmoltathatdsag elvét.

(2) Az adatkezelésnek minden szakaszdban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok
felvételének, és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie.

(3) Csak olyan személyes adat kezelhet6, amely az adatkezelés céljanak megvaldsuldasahoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldsulasahoz sziikséges
mértékben és ideig kezelhetd.

(4) A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megdrzi e minGségét, amig kapcsolata az érintettel
helyreallithatd. Az érintettel akkor helyreallithatd a kapcsolat, ha az adatkezel6 rendelkezik azokkal a
technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitdshoz sziikségesek.

(5) Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és - ha az adatkezelés céljara
tekintettel szlikséges - naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés céljahoz
sziikséges ideig lehessen azonositani.

(6) A tisztességes és atlathatd adatkezelés elve megkoveteli, hogy az érintett tajékoztatast kapjon az
adatkezelés tényérél és céljairdl. A Tarsasag a honlapjan elérheté adatkezelési tajékoztatdban
ismerteti az altala végzett adatkezelési tevékenység jellemzéit.

(7) A személyes adatok kezelését tisztességesnek és torvényesnek kell tekinteni, ha az érintett
véleménynyilvanitasi szabadsaganak biztositasa érdekében az érintett véleményét megismerni kivano
személy az érintett lakéhelyén vagy tartézkodasi helyén felkeresi, feltéve, hogy az érintett személyes
adatait megfelel6en kezelik és a személyes megkeresés nem Uzleti célra iranyul. A személyes
megkeresésre a munka térvénykdnyve szerinti munkasziineti napon nem keriilhet sor.

1.2 Az adatvédelmi tisztviselS jogallasa és feladatai

(1) A Tarsasagnal m(kodd adatvédelmi tisztvisel6 feladatai a kovetkezdk:

a) kozreml(ikodik, illetve segitséget nyujt az adatkezeléssel Gsszefligg6 dontések meghozatalaban,
valamint az érintettek jogainak biztositasaban;

b) eljar az érintettek személyes adatainak kezelésére, és jogaik gyakorlasara vonatkozé valamennyi
megkereséssel kapcsolatosan;

c) kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén annak
megsziintetésére hivja fel az adatkezel6t vagy az adatfeldolgozét;

d) tajékoztat és szakmai tanacsot ad az adatkezel§ vagy az adatfeldolgozd, tovabba az adatkezelést
végz6 munkatdrsak részére az adatvédelmi rendelkezések szerinti kotelezettségeikkel
kapcsolatban;

e) ellen6rzi az adatvédelmi rendelkezéseknek (GDPR, Info tv. stb.), tovabba a Tarsasag személyes
adatok védelmével kapcsolatos belsé szabdlyainak vald megfelelést, ideértve a feladatkorok
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kijelolését, az adatkezelési mliveletekben résztvevé munkatdrsak tudatossag-novelését, valamint
a kapcsolodo auditokat is;

f) kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgélatra vonatkozdan, valamint nyomon
koveti a hatasvizsgalat GDPR 35. cikk szerinti elvégzését;

g) egylttmuikodik a fellgyeleti hatdsaggal;

h) az adatkezeléssel 6sszefliggé lUgyekben — ideértve a GDPR 36. cikkben meghatdrozott el6zetes
konzultaciot is — kapcsolattartd pontként szolgal a felligyeleti hatdsag felé, valamint adott
esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciét folytat vele;

i) vezeti a bels6 adatvédelmi nyilvantartast, valamint a GDPR-ben, illetve a magyar
jogszabdlyokban elGirt személyes adatokkal kapcsolatos egyéb nyilvantartasokat;

j) gondoskodik a képzésekkel kapcsolatos feladatokat ellatd szervezeti egységgel egylttm(ikbdve
az adatvédelmi ismeretek oktatasarol;

k) az Informatikdval és a Jogi Irodaval egylttmikddve gondoskodik a belsé adatvédelmi és
adatbiztonsdagi szabalyzat elkészitésérdl, illetve kiadasarol.

(2) A Tarsasag adatvédelmi tisztviselGje a MIR és IBIR vezet6.
(3) Az adatvédelmi tisztvisel§ a feladatai ellatasdval kapcsolatban utasitdsokat senkitél nem fogadhat el.

(4) A Tarsasag az adatvédelmi tisztviselGt feladatai ellatasaval Osszefliggésben nem bocsathatja el és
szankcidéval nem sujthatja. Az adatvédelmi tisztvisel6 kozvetlenil a vezérigazgatonak tartozik
felelGsséggel.

(5) Az adatvédelmi tisztvisel6t amennyiben mingsitett adatokkal kapcsolatosan jar el titoktartdsi
kotelezettség terheli. Az egyéb személyes adatokat koteles bizalmasan kezelni.

(6) Amennyiben a Tarsasagnal személyes adatok védelmével kapcsolatos kérdés meriil fol az adatkezelést
végz6 személy megfelel§ - az elézetes vélemény megadasara, illetve intézkedések meghozatalara
alkalmas - idGben, koteles tajékoztatni az adatvédelmi tisztvisel6t.

(7) A Tarsasag a személyes adatok megszerzésének id6pontjaban az érintett rendelkezésére bocsatja az
adatvédelmi tisztvisel6 elérhetGségeit.

(8) Az adatkezelési tevékenységrél vezetett nyilvantartasnak tartalmaznia kell az adatvédelmi tisztvisel6
nevét és elérhetdségét.

(9) Amennyiben adatvédelmi incidens torténik, akkor azt be kell jelenteni a felligyeleti hatésagnak. A
bejelentésnek tartalmaznia kell az adatvédelmi tisztvisel6 nevét és elérhetdségeit.

(10) A Tarsasag honlapjan kozzéteszi az adatvédelmi tisztvisel6 nevét és elérhetGségét, és azokat a
feligyeleti hatdsaggal kozli.

1.3 Az adatkezelés szabalyai

(1) Az adatkezelés sordn az adatot kezel6 személynek be kell tartania az adott adat jellegétél fliggéen az
arra vonatkozo valamennyi jogszabalyi rendelkezést.

(2) Személyes adat Adatkezel6nél akkor kezelhet6, ha legalabb az alabbiak egyike teljesiil:

a) az érintett hozzajaruldsat adta személyes adatainak egy, vagy tobb konkrét célbol torténd
kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerz&dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy
az a szerz6dés megkotését megel6z6en az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez
sziikséges;

c) az adatkezelés az adatkezelGre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek
védelme miatt szlikséges;
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e) az adatkezelés kozérdek( vagy az adatkezelGre ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

f) az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan érdekei
vagy alapvetl jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé,
kiilénosen, ha az érintett gyermek,

g) torvény, illetve torvényi felhatalmazas alapjan helyi 6nkormanyzat rendelete kézérdeken alapuld
célbdl elrendeli.

(3) Az érintettel az adat felvétele el6tt kozolni kell az adatkezelés céljat, valamint azt, hogy az
adatszolgaltatas jellegét. Kotelez6 adatszolgaltatas esetén meg kell jeldini az adatkezelést elrendeld
jogszabalyt.

(4) Az Adatkezel6 szervezeti egységeinél adatkezelést végzd alkalmazottak és megbizasbdl az
adatkezelésben résztvevd, annak valamely miveletét végzé szervezetek alkalmazottjai kotelesek a
megismert személyes adatokat lzleti titokként megérizni.

111.4 Adattovabbitas, adatkezelések 6sszekapcsolasa

(1) Adatkezel6n kiviili adattovabbitas és a kiilonb6z6 adatkezelések akkor kapcsolhatdk csak Ossze, ha:
a) - azérintett ehhez hozzajarult,
b) - ezt a torvény megengedi, és ha az adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra nézve
teljestilnek.

(2) Személyes adat akkor is kezelhet6, ha az érintett hozzajaruldsanak beszerzése lehetetlen vagy
aranytalan koltséggel jarna, és a személyes adat kezelése az adatkezel6re vonatkozd jogi
kotelezettség teljesitése céljabdl sziikséges, vagy az adatkezel6 vagy harmadik személy jogos
érdekének érvényesitése céljdbol sziikséges, és ezen érdek érvényesitése a személyes adatok
védelméhez f(iz6d6 jog korlatozasaval aranyban all.

(3) Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajaruldsaval kerilt sor, az adatkezel§ a felvett
adatokat torvény eltér6 rendelkezésének hianyaban
a) aravonatkozo jogi kotelezettség teljesitése céljabdl, vagy
b) az adatkezel6 vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabdl, ha ezen érdek

érvényesitése a személyes adatok védelméhez f(iz6d6 jog korlatozasaval aranyban all

tovabbi kilon hozzajarulds nélkil, valamint az érintett hozzajaruldsanak visszavonasat kévetben is
kezelheti. Személyes adatot kezelni csak meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség
teljesitése érdekében lehet. Az adatkezelésnek minden szakaszdaban meg kell felelnie e célnak,
tovabba az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek kell lennie.

(4) Csak olyan személyes adat kezelhet6, amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas, és csak a cél megvaldsuldsdahoz sziikséges mértékben és
ideig.

(5) Az érintettel az adatkezelés megkezdése elGtt kozolni kell, hogy az adatkezelés hozzajarulason alapul
vagy kotelezb. Az érintettet - egyértelm(ien, kézérthetéen és részletesen - tdjékoztatni kell az adatai
kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kilondsen az adatkezelés céljardl és jogalapjardl, az
adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérél, az adatkezelés idGtartamardl, arrdl, ha az
érintett személyes adatait az adatkezel6 az érintett hozzajaruldsdval és az adatkezel6re vonatkozé
jogi kotelezettség teljesitése vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabdl kezeli,
illetve arrdl, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A tdjékoztatasnak ki kell terjednie az érintett
adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehet6ségeire is.
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(6) Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét, naprakészségét, valamint azt,
hogy az érintettet csak az adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

lll.5 Adattovabbitas kiilfoldre

(1) Személyes adat az orszagbdl kilfoldi adatkezels részére csak akkor tovabbithatod, ha ahhoz az érintett
hozzajarult, vagy torvény azt lehetévé teszi, vagy arrél nemzetkozi szerz6dés rendelkezik, feltéve,
hogy a harmadik orszag joga - az Eurdpai Unid altal meghatarozott - megfelelé védelmet biztosit az
atadott adatok kezelése sordn.

111.6 Adatbiztonsagi rendszabalyok

[11.6.1 A szamitogépes haldzaton tarolt adatok

(1) A halézaton tarolt adatok biztonsaga érdekében a szerveren folyamatos tilikrozéssel kell az
adatvesztést elkerdlni.

(2) A személyes adatokat tartalmazoé adatbazisok aktiv adataibdl napi mentést kell végezni. A mentés a
kézponti szerver teljes adatallomanyara vonatkozik és magneses adathordozéra térténik. A lementett
adatokat tdrolé magneses adathordozét az erre a célra kialakitott pancéldobozban kell tarolni
tlizbiztos helyen és maédon.

111.6.2 Virusvédelem

(1) A személyes adatokat kezel6 haldzaton a virusvédelemrél folyamatosan kell gondoskodni.

111.6.3 Hozzaférés-védelem

(1) A tarsasag haldzatan kezelt személyes adatokat, adatallomanyok hozzaférését felhasznaldi névvel és
jelszéval kell biztositani. A személyes adatok nyilvanossagra hozataldt technikailag nem lehet
megakadalyozni, ezért ezen szabalyzat I11.3. fejezet szerinti Uzleti titok kezelést kell alkalmazni.

111.6.4 Halbzati védelem

(1) A rendelkezésre allo szamitastechnikai eszkdzokkel, azok alkalmazasaval meg kell akadalyozni, hogy a
haldzathoz illetéktelen személyek hozzaférhessenek.

IV. ZARO RENDELKEZES

Jelen szabalyzat a kiadas napjan Iép hatalyba.
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V. KAPCSOLODO DOKUMENTUMOK HIVATKOZASA

Jogszabalyok:

= Azinformdcids dnrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsagroél sz616 2011. évi CXII. torvény

= A Munka Torvénykonyvérdl szold 2012.évi l. térvény

= AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok
szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatélyon kivil helyezésérél

Szabvanyok:
= MSZEN ISO/IEC 27001

Belsé szabdalyozdsok:
= Informacidbiztonsagi szabalyzat
= Informatikai szabalyzat felhaszndldknak

Igazgatdi utasitasok:

Integralt irdnyitdsi szabalyozdsok:
= MIRK
= |BIRK

Bizonylatok:

Mellékeltek:
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