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EPITESUGYI Mt SEGELLENGRED
INNOVACIGS NONPROFIT KET.

1. JELEN SZABALYOZAS CELJA

Az EMI Epitéstgyi Minéségellendrzé Innovacios Nonprofit Kft. (a tovabbiakban:
Tarsasag) jelen szabdlyzatanak (a tovabbiakban: szabdlyzat) célja a Tarsasag
kezelésében lévé kdzérdekl adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok nyilvanossaganak
biztositasa. Ennek érdekében meghatarozza a koézérdek(i adatok, valamint az
elektronikus formaban kozzéteendé adatok megismerésére iranyulé igények elbiralasa
soran iranyadd eljarasi szabalyokat, illetve az elektronikus formaban kozzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalaval ¢sszefiiggé feladatokat.

A szabalyzat létrehozasanak jogszabalyi alapja az informacios énrendelkezési jogrél és
az informacioszabadsagrél szolé 2011. evi CXIl. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30.§
(6) bekezdese, miszerint a Tarsasdgnak, mint kézfeladatot ellatéd szervnek a kézérdek
adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét régzité szabalyzatot kell
készitenie.

2. ALKALMAZASI TERULET

A szabalyzat hatalya kiterjed a Térsasag telies mikodési teriiletére és a Tarsasag
valamennyi munkavallalojara. A szervezeti egységek vezetdi gondoskodnak arrél, hogy
az iranyitasuk ala tartozo személyi dllomany megismerje a ra vonatkozd adatvédelmi
szabalyokat.

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden, a Tarsasag altal kezelt kézérdek( vagy
k6zeérdekbdl nyilvanos adatra. A kételezéen kézzéteendd koézérdekl adatok listajat, a
jogszabalyi hivatkozasokat, a kdzzétételi kotelezettségek idépontjait a szabalyzat 2. sz.
melléklete tartalmazza.

3. FOGALOM MEGHATAROZASOK ES ROVIDITESEK
Jelen szabalyzat alkalmazasaban:

a) személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kilénésen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziolégiai, mentalis, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagara jellemzé ismeret -, valamint az adatbdl
levonhato, az érintettre vonatkozd kovetkeztetés;

b) adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fuggetlenll az adatokon végzett barmely
mivelet vagy a miveletek 6sszessége. Igy kllonosen az adatok gy(ijtése, felvétele,
rogzitése, rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése,
tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, Osszehangolasa vagy 6sszekapcsolasa,
zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak
megakadalyozasa, fenykep-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositasara alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta,
iriszkép) rogzitése;

c) adatkezels: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely o6nalléan vagy masokkal egyitt az adatok
kezelesének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt)
vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtia, vagy az adatfeldolgozoval
vegrehajtatja;

d) kozérdekl adat: az allami vagy helyi nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében Iévd és
tevekenységere vonatkozo, vagy kozfeladatanak ellatdsaval 6sszefiiggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen modon vagy formaban
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rogzitett informacid vagy ismeret, fliggetlenil kezelésének maodjatol, onallé vagy
gylijteményes jellegétél, igy kulénésen a hataskorre, illetékessegre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikddest szabalyoz6 jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédesekre vonatkozo adat;

e) kozérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdeki adat fogalma ala nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéséget vagy hozzaferhetéve
tételét torveny kozérdekbdl elrendeli a kozérdekli adat fogalma ald nem tartozo
minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy
hozzaférhetévé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli; kdzerdekbdl nyilvanos adat a
kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorében eljaré személy neve, feladatkore,
munkakére, vezetéi megbizasa, a kozfeladat ellatésaval Osszefiggd egyeb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetisegét
térvény eléirja; ha térvény masként nem rendelkezik, kézérdekbdl nyilvanos adat a
jogszabaly vagy allami, illetéleg helyi onkormanyzati szervvel kotott szerzGdes
alapjan kotelezéen igénybe veend6 vagy mas modon ki nem elégithetd szolgaltatast
nyujté szervek vagy személyek kezelésében lévl, e tevekenységikre vonatkozo,
személyes adatnak nem minésulé adat.

f) adatfelelés: valamennyi szervezet egység vezetbje a feladatkbréhez kapcsolodoan
altala kezelt adatok tekinteteben;

q) adatkézlé: az a kézfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi
kdzzé az adatot - az adatfelelés altal hozza eljuttatott adatait honlapon kdzzéteszi;

h) nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetove tétele;

i) Hatdsag: a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag.

4. SZABALYOZAS

4.1 A kdzérdekii adatok és megismerésének korlatai

A Tarsasagnak, mint kozfeladatot ellaté szervnek lehetéve kell tennie, hogy a
kezelésében |évd kdzérdek( adatot és kézérdekbdl nyilvanos adatot erre iranyuld igeny
alapjan barki megismerhesse.

A Tarsasag feladat- és hataskorébe tartozo dontés meghozatalara iranyulo eljaras soran
készitett vagy rogzitett, a doéntés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétdl
szamitott 10 évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez
és a megismerhetéség kizarasahoz fliz6dé koézérdek sulyanak merlegelésével — a
Tarsasag vezérigazgatdja engedélyezheti.

Jogszabaly egyes adatok megismerhetéségének korlatozasara 10 evnél rovidebb ido-
tartamot is megallapithat. A dontés megalapozasat szolgaldo adat megismerésére
iranyulo igény — az adat keletkezésétdl szamitott 10 éves idétartamon belll — a dontés
meghozatalat kévetéen akkor utasithaté el, ha az adat megismerése a Tarsasag
térvényes miikodési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kilsé befolyastol
mentes ellatasat, igy kiléndsen az adatot keletkezteté allaspontjanak a dontések
elékészitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetne.
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4.2 A kozérdekii adat megismerése iranti igény

A kozérdekl adat megismerése irant széban, irasban vagy elektronikus uton barki
igényt nyujthat be.

Szbéban:
a) Ugyfélszolgalati munkatarsnal 1113 Budapest, Diészegi Ut 37. C ép 53. iroda

irasban:
a) postai Uton az Tarsasag kdzponti cimére
b) elektronikus uton az info@emi.hu cimre
c) telefaxon a 06-1-466-9105 szamra

A sz6ban benyujtott igenyekrél a kijelélt Ggyintézé a KBiA-XXVI-1_Kobzérdekii adat
igénybejelentd nyomtatvany kitoltésevel iratot készit, &s annak alapjan teljesiti azt.

A koézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kézérdekl adatok megismerésére
vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

Az adatigényl6 szemelyes adatai csak annyiban kezelheték, amennyiben az az igény
teljesitéséhez és a masolatkészitésért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez
szllkséges. Az igeny teljesitését, illetve a koltsegek megfizetését kévetben az igényld
személyes adatait haladéktalanul torolni kell. Ezzel 6sszefliggésben a keletkezett iratok
kezelésére 2 éves megérzési idd irAnyadd, azonban az igény teljesitéséhez, illetve a
koltségek megfizetéséhez szilkséges idétartam lejartat kovetben az igénylé személyes
adatait felismerhetetlenné kell tenni. Ha az adatigénylés nem egyértelmd, az igénylét fel
kell hivni az igény pontositasara.

A kdzérdek( adat megismerésére iranyuld igenynek a Tarsasaghoz torténé beérkezést
kovetd legrovidebb idd alatt, legfeljebb azonban 15 napon belll eleget kell tenni. A
kézerdek(i adat megismeréseére iranyuld igényt jelen szabalyzatban meghatarozott
eljarasrend szerint kell megvalaszolni. Az Ugyfélszolgalati munkatars a beérkezett és
iktatott igénylést haladéktalanul tovabbitja az igényelt adat jellege szerint illetékes
igazgatonak. Azon igenyt, melynek megvalaszoldsa tekintetében kérdéses a kert adat
kézeérdekli mindsége, iktatast kdvetéen haladéktalanul a jogi irodara kell tovabbkiildeni.
A jogasz veleményezi az adatigénylés kézérdekl minésegét. A valaszlevelet és az
adatszolgaltatast az érintett igazgato altal kijeldlt ugyintézd kesziti eld és kildi meg az
Ugyfélszolgalati munkatarsnak, aki gondoskodik az igenyld részére térténd megkulldésrél
az elbirt hataridék betartasaval. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve
nagyszamu adatra vonatkozik, a hataridé egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithatd. Errél az igényl6t az igény kézhezvételét kéveté 8 napon belll
tajekoztatni kell.

A beérkez6é igényekrél, illetve azok teljesitésérél vagy megtagadasarél az
tgyfelszolgalati munkatars nyilvantartast vezet a jogszabalyi el6irasok betartasaval.

Az adatokat tartalmaz6 dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
maodjatol fuggetlendl az igényld6 masolatot kaphat. A Tarsasag a masolat készitéséért —
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az azzal kapcsolatban felmerllt kéltség mértékéig terjedéen — az 1. sz. mellékletben
rogzitettek szerinti koltségtéritést allapithat meg, amelynek Gsszegerdl az igenylét az
igény teljesitését megeldzéen tajékoztatni kell.

A koltségtérités magaban foglalja kllondsen a masolashoz igénybe vett papir és festék
kéltségét, a masoldégép amortizacios koltségét, illetve a masolast vegzb személy érintett
id6szakra es0 bér- és jarulékkoltsegét.

A koltség varhatd 6sszegét az igényld kérésére elbre koézolni kell. Ha az a dokumentum
vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot igényelt, jelentés terjedelm(, a
masolat iranti igényt a kéltségtéritésnek az igénylé altali megdfizetéset kovetd 15 napon
belil kell teljesiteni. Arrdl, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentds terjedelmd, tovabba a koéltségtérités mértékerél, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetésegeirdl az igénylét az
igény kézhezvételét kévetd 8 napon belll tajekoztatni kell.

A koltsegtérités mértékének megallapitasa soran figyelembe vehetd koltségelemeket és
azok legmagasabb meértékét, valamint a masolatkent igényelt dokumentum jelentds
terjedelmének megallapitdsa soran alkalmazandd szempontokat jogszabaly hatarozza
meg.

Az igénylotél egyértelml nyilatkozatot kell kérni a tekintetben, hogy a koltségek
ismeretében fenntartja, vagy modositja-e igényét. Amennyiben a kéltsegek megtéritését
nem vdllalja, kozolni kell, hogy az igényelt adatokrol csak olyan formaban és modon
kaphat tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tértlé kéltséget az adatkezel6nek. Ha
vallalia a koltségek megtéritését, kozolnie kell a személyazonositd adatait. A
kotelezettségvallalast lehetéleg irasban (postai levél, telefax, e-mail) kell teljesiteni.

Az igény teljesitése soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a kézérdek( adatok
kdzlése ne jarjon masok jogainak, vagy térvény alapjan korlatozottan megismerhetd
adatok bizalmassaganak sérelmével. Kilénds figyelmet kell forditani arra, hogy az
adatszolgaltatassal ne keriljenek nyilvanossagra szemelyes adatok, minésitett adatok,
torvény altal nyilvanossagaban korlatozott, vagy - ha a vezérigazgatdé masként nem
dontétt - ,Nem nyilvanos!” jelcléssel ellatott adatok. Ha a kézérdekii adatot tartalmazé
dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton a
meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni, olyan modon, hogy a
korlatozottan megismerheté adatok tartalmara megalapozott kévetkeztetést ne lehessen
levonni.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt a Tarsasag aranytalan
nehézség nélkil teljesiteni képes — az igényld altal kivant technikai eszkézzel, illetve
modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus formaban
nyilvanossagra hozték, az igény teljesithetd az adatot tartalmazd nyilvanos forras
megjelolésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy
annak kdzérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl&t
megilleté jogorvoslati lehetéségekrél vald tajékoztatassal egyitt, 8 napon belll irasban
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vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozdlte — elektronikus levélben
értesiteni kell az igenylét. A kézérdekl adat megismerése iranti igény teljesitése nem
tagadhaté meg azert, mert a nem magyar anyanyelv( igénylé az igényét anyanyelvén
vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl az ugyfélszolgalati
munkatars nyilvantartast vezet, amelyet minden év december 31-ig megkiild a
vezerigazgatosag részere. A vezérigazgatosag a nyilvantartast a kovetkezé év januar
31-éig megklldi a Hatosag részére.

Ha a kozérdek( adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében
térvény az adatkezel6 mérlegelését teszi lehetévé, a megtagadas alapjat sz(iken kell
értelmezni, és a kézeérdek( adat megismerésére irdnyuld igény teljesitése kizarolag
abban az esetben tagadhatd meg, ha a megtagadas alapjaul szolgalé kozérdek
nagyobb sdlyl a kozérdek(i adat megismerésére iranyuld igény teljesitéséhez fliz6ds
kozerdeknel. Az igenyl a kézérdekli adat megismerésére vonatkozé igény elutasitasa
vagy a teljesitesre nyitva all6, vagy az adatkezel6é altal meghosszabbitott hataridd
eredmenytelen eltelte esetén, valamint — ha a koltségtéritést nem fizette meg — a
masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének fellilvizsgalata érdekében
birésaghoz fordulhat. A megtagadas jogszeriliségét és a megtagadas indokait, illetve a
masolat készitéséert megallapitott koltségtérités Gsszegének megalapozottsagat a Tar-
sasagnak kell bizonyitania.

Amennyiben az igényelt adat kezeléje nem a Tarsasag, Ugy azt — amennyiben a
kozerdekl adatot kezel6 szerv megallapithatd — az érintett szervezeti egység
haladéktalanul tovabbitja a kodzérdekl adatot kezel6é szervnek. Az igény attételérdl
egyidejlleg tajekoztatni kell az igénylét. Abban az esetben, ha az illetékes szerv nem
allapithatd meg, vagy ha az igényelt adat egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében van, az igényl6t errél haladéktalanul irasban értesiteni kell.

4.3 Jogorvoslat a kdzérdekii adatok teljesitésével kapcsolatosan

4.3.1. Az igényl6 a kozerdekU adat megismerésére vonatkozd igény elutasitasa vagy a
teljesitésre nyitva allo, vagy az adatkezel6 altal az Info tv. 29. § (2) bekezdése
szerint meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
kOltségtérites nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott
koltsegtérités dsszegének fellilvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat.

4.3.2. A megtagadas jogszerliségét és megalapozottsagat az adatkezelé kételes
bizonyitani.

4.3.3. A pert az igény elutasitdsanak kézlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétél,
illetve a koéltseégtérités megfizetésére vonatkozé hataridé lejartatol szamitott
harminc napon belll kell meginditani az igényt elutasitd kozfeladatot ellatd szerv
ellen. Ha az igény elutasitdsa, nem teljesitése vagy a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités osszege miatt az igénylé a Hatdésag vizsgalatanak
kezdemenyezése érdekeében a Hatésagnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés
érdemi vizsgalatanak elutasitdsardl, a vizsgalat megszintetésérdl, az Infotv. 55.
§ (1) bekezdés b) pontja szerinti lezarasardl szoldé vagy az Infotv. 58. § (3)
bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kévetd harminc napon beliil lehet
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meginditani. A perinditasra rendelkezésre allé hatéridé elmulasztasa esetén
igazolasnak van helye.

4.3.4. Ha az illetékes birésag az igénynek helyt ad és az adatkezeldt a kért kdzérdekli
adat kozlésére kotelezi, ez esetben a kozlest haladéktalanul teljesiteni kell. A
birbsag a masolat készitéséért megallapitott koltsegterités Osszegét
megvaltoztathatja, vagy a kozfeladatot ellatd szervet a koltségtérités dsszegének
megallapitasa tekintetében U] eljarasra kdtelezheti.

4.4 A kdzérdek(i adatokra vonatkozo tajékoztatasi kotelezettség

A Tarsasag a feladatkorébe tartozé dgyekben — igy kllénosen az allami koltségvetésre
és annak végrehajtasara, az allami vagyon kezelésére, a kozpénzek felhaszndlasara és
az erre kotott szerzodésekre, a piaci szereplék, a maganszervezetek és - személyek
részére kullonleges vagy kizarolagos jogok biztositdsara vonatkozéan - koételes
elésegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

4.5 Az elektronikus kozzététel kotelezettsége

A kotelezben kézzéteendd kdzérdek(i adatokat a Tarsasag internetes honlapjan, digitalis
formaban, barki szamara, személyazonositas nelkdl, korlatozastdl mentesen,
kinyomtathat6 és részleteiben is adatvesztés és - torzulds nélkil kimasolhatdé médon, a
betekintés, a letoltés, a nyomtatas, a kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabdl
is dijmentesen, hozzaférhetévé teszi (a tovabbiakban: elektronikus kozzetétel). A
kézzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothetd. A
kézzéteendd kozérdekl adatokat és kozeérdekbdl nyilvanos adatokat a honlap
nyitélapjarol kozvetlenll, a ,Kézérdekl adatok” hivatkozas alatt elérheté oldalon kell
kbzzétenni.

A Tarsasag az 2. szamU melléklet szerinti kozzetételi listan meghatarozott adatait sajat
honlapjan teszi kozzé. A Tarsasag honlapjan kdzzé kell tenni jelen szabalyzatot is. A
honlapon a kozzétételi listakon meghatarozott kézérdekl adatokon kivil elektronikusan
kbzzétehetdek mas kdzérdek( és kozerdekbdl nyilvanos adatok is.

Az |Informatikai Vezetd gondoskodik a kézzétételi listakon szerepl6 adatok pontos,
naprakész és folyamatos kozzétételérdl, folyamatos hozzéaférhetéségérél. Az
Informatikai Vezetd az adat részére térténd megklldéset kévetéen azonnal kételes a
kézzétételi listan szereplé adatot frissiteni. Az Informatikai Vezetd a kdzzétételi listaban
nem szerepld kézérdek( adatokra vonatkozd, a Tarsasag szervezeti egységeitél kapott
adatigénylések adatai alapjan évente felllvizsgalja a kozzetételi listat, és a jelentfs
aranyban vagy mennyiségben felmerult adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

Az elektronikusan kozzétett adatok — jogszabaly eltéré rendelkezése hianyaban - a
honlaprél nem tavolithatéak el. A Tarsasdg megszlinese esetén a kozzététel
kotelezettsége a Tarsasag jogutodjat terheli.
A kozzétételi listan megjelolt adatok dsszegy(jtése, az Informatikai Vezetd részére
torténd tovabbitasa, 2. sz. mellékletben megjeldlt felelds vagy az altala kijeldlt Ggyintezd
(adatfelelés) feladat- és hataskdrébe tartozik.
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Az adatfelelds felel:

a) az altala kezelt adatoknak a kozzétételi listdkon szereplé adatok kézzétételéhez
kozzeteteli mintaknak megfelelé, valamint a honlap struktirdjanak megfelelé
el6allitasaert,

b) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének, eltavolitasanak
kezdeményezéséeért;

c) a kozzétett adatok pontossaganak, szakszer(iségének, iddszeriiségének,
értelmezhetéségének folyamatos figyelemmel kiséréséért;

d) az adatok megsemmislilése, sériilése vagy jogosulatlan megvaltoztatasa, torlése
esetén a helyredllitdsban az adatk6zldvel vald egylttmikodésért és — sziikség

~ esetén — az adatok Ujabb atadasaért;

e) a hiteles és frissitett adatok az Informatikai Vezet6 részére térténé megkildéséért. Az
adatfelelés a hataskorébe tartozo, kézzétételi listan szerepld adatok megvaltozasat
az 2. sz. mellekletben meghatarozott hataridék  betarthatésaganak
figyelembevételével koteles az Informatikai Vezeté részére elektronikusan
megkuldeni.

5. KAPCSOLODO DOKUMENTUMOK HIVATKOZASA
Jogszabalyok:

- Az informacios onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrdl szold 2011. évi
CXII. torvény (Info torvény)

Szabvanyok:

Bels6 szabalyozasok:

lgazgatdi utasitasok:

Integralt iranyitasi szabalyozasok:

Bizonylatok:

-  KBIA-XXVI-1_Ké&zérdek( adat igénybejelentd

Mellekletek:

- 1.szamu melléklet ~ Kozérdek( adatrol készitett masolatért fizetendé koéltségtérités
mértéeke

- 2.szamu melléklet Kozzétételi lista

- 3.szamUmelléklet A kozadatok www.emi.hu honlapon vald kodzzétételének
menete
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1. melléklet: Kozérdeki(i adatrol készitett masolatért fizetendd koltségtérités

mértéke

Adathordozé | Adathordozé Masolasi Munkadij Osszesen
koltsége koltség

Papir A/4 2 Ft/oldal 20 Ft/oldal 30 Ft/oldal 52 Ft/oldal

Papir A/3 4 Ft/oldal 40 Ft/oldal 30 Ft/oldal 74 Ft/oldal

CD lemez 150 Ft/db - 500 Ft/CD 650 Ft/CD

DVD lemez 150 Ft/db - 600 F/ DVD 750 Ft/DVD

Az arak az afat nem tartalmazzak.

A postakoliség a mindenkor érvényben lévd postai dijszabas alapjan kerdl

meghatarozasra.
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2. melléklet: Kozzétételi lista

Szervezeti, személyzeti adatok

Adat . Frissités Megobrzés Felel6s
1. A kbzfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, Termelési és
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, A valtozasokat Az el6zd allapot Ertékesitési
elektronikus levélcime, honlapja, kovetben azonnal térlendd Igazgatod
ugyfélszolgalatanak elérhetéségei
2. A kdzfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése s o Termelési és
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes kcﬁr;fég)nze;ig}rz?wtal Az ig?gnzléapm Eﬂékesitési
szervezeti egységek feladatai Igazgatd
3. A kozfeladatot ellatd szerv vezetSinek és az egyes Termelési és
szervezeti egysegek vezetbinek neve, beosztasa, A valtozasokat Az eléz6 &llapot Ertékesitési
elerhetésége (telefon- és telefaxszama, elektronikus kévetéen azonnal torlendd Igazgatd
levélcime)
4. A szervezeten bellll illetékes Ugyfélkapcsolati Termelési és
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és A valtozasokat Az el6zd allapot Ertékesitési
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az kdvetden azonnal térlendd Igazgatd
Ugyfelfogadasi rend
5. A kozfeladatot ellatéd szerv felettes, illetve A valtozasokat Az el6zd Termelési és
fellgyeleti szervének, hatésagi dontései kévetden azonnal allapot 1 évig Ertékesitési
tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosuit archivumban lgazgato
szervnek, ennek hianyaban a kiézfeladatot ellatd tartasaval
szerv felett torvényességi ellenérzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai
Il. Tevékenységre, miikddésre vonatkozé adatok
Adat Frissités Megébrzés Felelés
1 A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és Felvond és
alaptevékenysegét meghatarozd, a szervre A valtozasokat Az eléz6 allapot | Mozgolépcss
vonatkozo alapvetd jogszabalyok, kozjogi kovetéen azonnal 1 évig Feligyelet  (FMF):
szervezetszabalyozo eszkdzok, valamint a archivumban | feligyelet-vezeté
szervezeti és mikddési szabalyzat vagy Ggyrend, tartasaval Palyézatkezeld
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat Iroda (PKI):
hatalyos és teljes szbvege irodavezetd

mindségiranyitasi és
IBIR vezetd
(MIR+IBIR) — csak
SZMSZ
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Informatikai vezeté —
Adatvédelmi
szabalyzat
Allamigazgatasi, dnkormanyzati, és egyéb hatosagi FMF; PKI;
lgyekben Ugyfajtankent és eljarastipusonként a A véltozasokat Az eléz6 allapot
hataskorrel rendelkezé szerv megnevezése, koévetdéen azonnal térlendd
hataskor gyakorlasanak atruhazasa esetén a
ténylegesen eljard szerv megnevezese,
illetékességi terllete, az ligyintézéshez szikséges
dokumentumok, ckmanyok, eljarasi illetekek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapvett eljarasi szabalyok, az eljarast meginditd
irat benyujtasanak modja (helye, ideje),
ugyfélfogadas ideje, az Ugyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridé), az ugyek
intézését segitd Utmutatdk, az lgymenetre
vonatkozo tajékoztatas és az Ugyintézéshez
hasznalt letdlthetd formanyomtatvanyok, az igenybe
vehetd elektronikus programok elerése,
idépontfoglalas, az ugytipusokhoz kapcsolodo
jogszabalyok jegyzeke, tajékoztatas az Ugyfelet
megilletd jogokrdl és az Ugyfelet terheld
kételezettségekrdl
A kozfeladatot ellatd szerv altal nydijtott vagy FMF; PKI,
koltségvetésébdl finanszirozott kbzszolgaltatasok A valtozasokat Az elbz6 allapot
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok kdvetden azonnal 1 évig
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért archivumban
fizetendd dij mértéke, az abbdl adott kedvezmények tartasaval
A kdzfeladatot ellato szerv altal fenntartott FMF; PKI,
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idétartama, az érintettek kore, az adatok forrasa, o
kérdéives adatfelvétel esetén a kitditendd kérdbiv), . Az el6z6 allapot
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd A valtozasokat 1 évig
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti azonosito kovetben azonnal archivumban
adatai; a kézfeladatot ell4té szerv altal - tartasaval
alaptevékenysége keretében - gyUjtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés maodja, a
masolatkészités kdltsegei
A kizfeladatot ellato szerv nyilvanos kiadvanyainak A e'ﬁ’ZF’ allapot FMF; PH;
cime, témaja, a hozzaférés madja, a kiadvany Negyedévente eVl
ingyenessége, illetve a koltségtérités mérteke SIEHIOmGan
’ tartasaval
Az el6z allapot FMF; PKI;
A k(")szela’dgtot ellato szerv %Ital I-f.ii_rt pélyézat)ok Folyamatosan 1’évig
szakmai leirasa, azok eredményei es indokolasuk archivumban
tartasaval
A Vizsgalatrol szolo | 5 oo s FMF; PKI;
A kézfeladatot ellato szervnél végzett jelentés eloz4 dllapot
g ; e : - 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, megismereset SRR
ellendrzések nyilvanos megallapitasai kovetden tartiese
haladéktalanul
A kozérdekl adatok megismerésére iranyulé FMF; PKI;
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti o
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijelslésre kerl, Negyedévente | *Z i'f’rf"n"’é'["‘“’c’t
az adatvédelmi felelds, vagy az informacios ARG
jogokkal foglalkozd személy neve
Kozérdek( adatok kozzététele szabalyzat-1-20140219 12117
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o 526 & FMF; PKI;
A kzfeladatot ellato szerv tevekenységére BT
vonatkozo, jogszabalyon alapulo statisztikai Negyedévente archivurlr?b
adatgyiijtés eredményei, iddbeli vaitozasuk tartésévaf“
10. 526 2 FMF; PK;
A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kotelezs re e'ﬁ’zgf”apm Gazdasagi s
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre vonatkozé Negyedévente arehiv Igb Uzemeltetési
adatal tarta'gerinva?n -
11. 26 P g FMF, PKI,
Azon kézérdekii adatok hasznositasara irnyuld e e'$z9 BlaPOL | o darigids
szerzbdések listaja, amelyekben a kdzfeladatot Negyedévente — ewgb Uzemeltetési
ellato szerv az egyik szerzéds fél e rt;‘;gla?” Igazgato
12. P FMF; PKI;
A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 16vs M ioateokal | ot Jog Iroda
kdzérdek(l adatok felhasznalasara, hasznositasara KEELEEH A S areRi gb
vonatkozo altalanos szerzédési feltételek tartésé”la?”
lil. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megdrzés Felel6s

A kozfeladatot ellatd szerv éves kiltségvetése,
szamviteli térvény szerint beszamoloja vagy éves
koltségvetés beszamoloja

A valtozasokat
kovetden azonnal

A kdzzétételt
kovetd 10 évig

Gazdasagi és
Uzemeltetési
lgazgatd

A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozo
dsszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezettik és
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint kéltségtéritése, az
egyeéb alkalmazottaknak nyUjtott juttatasok fajtaja és
mértéke dsszesitve

Negyedevente

A kilén
jogszabalyban
meghatarozott

ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban
tartasaval

Humanpolitikai
Vezetd

A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrol szolo tdrvény szerinti
kéltsegvetesi tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tamogatas céljara, 6sszegére, tovabba a
tamogatasi program megvaldsitasi helyére
vonatkoz¢ adatok, kivéve, ha a kbzzététel elétt a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrél a
kedvezményezett lemond

A dbntés
meghozatalat
kévetd hatvanadik
napig

A kbzzétételt
kovetd 5 évig

Gazdasagi és
Uzemeltetési
lgazgato

Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval,
az éllamhaztartashoz tartozé vagyonnal térténé
gazdalkodassal 6sszefiggd, 6tmillio forintot eléré
vagy azt meghaladd értékl arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni érték( jog atadasara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozé szerzédések
megnevezese (tipusa), targya, a szerzddést kotd
felek neve, a szerzbdés értéke, hatarozott idore
kotott szerzédés esetében annak idétartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel
kdzvetlenul 6sszefuggd beszerzések adatai, és a
min&sitett adatok kivételével
A szerzddés értéke alatt a szerzéidés targyaért
kik6tott - altalanos forgalmi add nélkll szamitott -

A dontes
meghozatalat
kovetd hatvanadik

napig

A kozzétételt
kovetd 5 évig

Gazdasagi és
Uzemeltetési
Igazgato,
PKI
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ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes lgylet esetén
a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke kozul a
magasabb dsszeget kell figyelembe venni. Az
idészakonként visszatért - egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott - szerzédéseknél az ertek
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6dé fellel
kotott azonos targyl szerzédések értékét egybe kell
szamitani
3. A kdzfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai Gazdasagi és
ellatasara (igy kilbndsen egyesiilet timogatasara, Akiilsn Uzemeltetesi
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek- jogszabalyban Igazgato
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, meghatarozott
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és Negyedévente ideig, de
sporttevékenységet segité szervezet tamogatésara, legalabb 1 evig
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal &sszefuggé archivumban
kifizetésre) forditott, 6tmillio forintot meghaladé tartasaval
kifizetesek
6. Gazdasagi és
Az Eurépai Unio tamogataséval megvalosuld Legalabb 1 évig Uzemeltetési
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozo Negyedévente archivumban lgazgato,
szerzédések tartasaval EU-s Palyazatok
Csoport
7. o - Gazdasagi és
Kézbeszerzési informaciok (éves terv, 6sszegzés az Neavedévente z?cah?v:n:bz‘:wlg Uzemeltetesi
ajanlatok elbiralasardl, a megkotott szerzédesekrol) oy {ArASS lgazgatd és Jogi
artasaval Iroda
IV. A kozbeszerzésekrél sz6l6 2011. évi CVIII. térvény 31. § (1) bekezdés szerinti
kozzétételi kotelezettségek
Adat Frissités Megbrzés Felelds
1i Kbzbeszerzési terv A terv elfogadasat 5 év Jogi Iroda
kovetben
haladéktalanul de
legkésébb marcius
31.-ig
2. Kidzbeszerzési terv modositasa A modositast A targyévet Jogi Iroda
kévetben kovetd evre
haladéktalanul vonatkozo
kdzbeszerzési
terv honlapon
torténd
kozzétételéig
3. Az el6zetes vitarendezessel kapcsolatos 79.§ (2) Létrejottét kdvetden A szerzddés Jogi Iroda
bekezdés szerinti adatok haladéktalanul teliesitésétol
szamitott 5 évig
4. A kodzbeszerzési eljaras kapcsan indult jogorvoslati | Letrejottét kovetben Birosagi Jogi Iroda
gljaras vonatkozasaban: haladéktalanul fellilvizsgalat
- a kérelem torvényben meghatarozott adatai (137.§ esetén a felll-
(9) bek.); vizsgalat
- a Kézbeszerzési Dontbbizottsag szerzbdeés Jjogerés
megkotését engedélyezd végzese befejezésig, de
leg-alabb a
szerzbdés
teljesitésétdl
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szamitott 5 évig

5. Kozbeszerzési eljaras eredményeképpen kotott Letrejottet kovetden A szerzddés Gazdasagi és
szerzbdés haladéktalanul teljesitésétol Uzemeltetési
szamitott 5 évig Igazgato és Jogi
Iroda
6. A szerzidés teljesitésére vonatkozo adatok: A szerzédés A szerzbdés Jogi lroda
- hivatkozas a kizheszerzési eljarast meg-indito mindkéet fél altali teljesitéséts| es

hirdetményre, teljesitesétol szamitott 5 évig Gazdasagi és
- a szerzddo felek megnevezése, szamitott 15 Uzemeltetési

- annak megallapitasa, hogy a teljesités munkanapon belil lgazgatd

szerzddesszerl volt-e,
- & szerzBdés teljesitésének az ajanlatkéro altal
elismert idépontjat,
- az ellenszolgaltatas teljesitésének id6-pontjat,
- a kifizetett ellenszolgaltatas értéket.

kell kbzzétenni, az 1
évnél hosszabb
vagy hatarozatlan
idére kotott
szerzbdeés esetében
a szerzdés
megkdtésétdl
szamitva évenként
kell a kozzétett

adatokat
aktualizalni.
7. Eves statisztikai 6sszegzés Minden évben A szerzddés Gazdasagi és
majus 31-ig teljesitésétd Uzemeltetési
szamitott 5 évig Igazgaté es Jogi
Iroda

V. A koéztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikédésérél szolé
2009. évi CXXII. torvény szerinti kozzétételi kotelezettségek

Adat Frissités Megdrzés Felelés
1. vezetl tisztségviseldk, a fellgyelbbizottsagi A kozzétételt A kozzétételt Humanpolitikai
tagok, a munka térvénykényversl szold 2012. megalapozd kovetd 2 évig Vezetd
évi |. trvény (a tovabbiakban: Mt.) 208. §-a jogviszony

szerint vezetd allasi munkavallalok, valamint az
onalldan cegjegyzésre vagy a bankszamla feletti
rendelkezésre jogosuit munkavallalok
a) nevét,
b) tisztségét vagy munkakorét,
¢) munkaviszonyban allo személy esetében
ca) a munkavallald részére a munkaviszonya
alapjan kozvetleniil vagy kdzvetve nyujtott
pénzbeli juttatdsokat, ezen belll kildn
feltuntetve alapbérét, egyéb idéberét,
teljesitménybeérét, valamint az idébért
megalapozo idétartamot, illetve a
teljesitménybért megalapozd
teljesitmenykdvetelményeket,
cb) az Mt., kollektiv szerzédés, illetve a
munkaszerzddeés alapjan jaré mértéket
megjeldlve a munkavallaléra iranyadd
vegkielegites, illetve felmondasi id6 idétartamat,
cc) az Mt. 228. § alapjan kikotott idétartamot
és a kotelezettség vallalasanak ellenértékét,
d) a gazdasagi tarsasagokrél szold 20086. evi
IV. torvény (a tovabbiakban: Gt.) 22. § (2
bekezdés a) pontja szerinti jogviszony, valamint
a felugyelbbizottsagi tagok esetén
da) a megbizasi dijat,

|Etesitesét kdvetd
15 napon belll, ezt
kdvetben pedig a
tarsasagiado-
bevallasra nyitva
alld hataridé utol-so
napjaig
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db) a megbizasi dijon fellili egyéb
jaranddsagokat,
dc) a jogviszony megszinése esetén jard
pénzbeli juttatasokat.

masokkal egylittesen cégjegyzésre vagy a
bankszamla feletti rendelkezésre jogosult
munkavallalék, valamint a munkaltatdé mikodese
szempontjabdl meghatarozé jelentéségll egyéb
munkavallalok esetében
a) nevét,

b) tisztségét vagy munkakoret,
¢) munkaviszonyban allé személy esetében
ca) a munkavallalo részére a munkaviszonya
alapjan kdzvetlenll vagy kézvetve nydjtott
pénzbeli juttatasokat, ezen belll kiilén
felttintetve alapbérét, egyéb idéberet,
teljesitménybérét, valamint az idébért
megalapozé idétartamot, illetve a
teljesitménybért megalapozé
teljesitmenykdvetelményeket,
ch) az ML, kollektiv szerzédés, illetve a
munkaszerzédés alapjan jaré mértéket
megjelélve a munkavallaléra irdnyadd
végkielégités, illetve felmondasi idé iddtartamat,
cc) az Mt. 228. § alapjan kikotott idétartamot
és a kotelezettseg vallalasanak ellenértékét.

A kbzzétételt
megalapozo
jogviszony
letesitéset kovetd
15 napon belll, ezt
kovetben pedig a
tarsasagiado-
bevallasra nyitva
all6 hataridé utol-s6
napjaig

A kbzzétételt
kbvetd 2 evig

Humanpolitikai
Vezett,
Gazdasagi es
Uzemeltetési
lgazgato

A Tarsasag pénzeszkozei felhasznalasaval,
vagyonaval tortend gazdalkodassal dssze-fliggd - a
kozbeszerzesi eljaras értékhatarat elérd vagy azt
meghaladé értéki - arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni érték( jog atadasara, valamint
koncesszioha adasra vonatkozd szerzddések
megnevezése (tipusa), targya, a szerztdést kotd
felek neve, a szerzddés értéke, hatarozott idére
kétott szerzddés esetében annak idotartam-ara
vonatkozo adatok, valamint az emlitett adatok
valtozasai.

A szerzddés érteke alatt a szerzddés targyaert
kikotott - altalanos forgalmi ado nélkil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes Ugylet esetén
pedig a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
kozll a magasabb dsszeget kell figyelembe venni.
Az idészakonként visszatéré - egy évnél hosszabb
idétartamra kotott - szerzédéseknel az érték
kiszamitasakor az ellenszolgéltatas egy évre
szamitott 6sszegeét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyan-azon szerzddo fellel
kotott azonos targyl szerzédések értekét a
kbzzétételi kotelezettség szempontjabol egybe kell
szamitani.

A szerzbdés
letrejottet, illetve a
kozzétételi
kételezetiseg ala
es® adatokban
torténd valtozas be-
kovetkezését
kovetd 60 napon
belll

A kbzzetételt
kovetd 5 évig

Gazdasagi és
Uzemeltetési
lgazgato
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3. melléklet: A kdozadatok www.emi.hu honlapon valé kdzzétételének menete

Felelésség

Jelen szabalyzat 2.sz mellékletében meghatarozott egység vezetbje a
www.emi.hu/Roélunk/kézerdekii adat -ban kdzolt informaciok

- valodi
- elérhetd

naprakész adataért és allapotaert felel.

Kozzététel

A kozerdek( adat kozzetetelének formajat, adattartamat, frissitését és megérzési idejét
a jelen szabalyzat 2.sz. melleklete tartalmazza.

Az egyseg vezetd vagy a megbizott dolgozd a kozzétételi adatokat koteles eljuttatni az
informatika@emi.hu-ra és ezzel egy idében feltélteni a W/kézérdek(i adat mappaba.

Az informatikanak kildétt e-mailben meg kell hatarozni a honlapon lévé pontos
elérhetéseget, ahova az Uj vagy modositott adat kertl. Médositas, kiegészités esetén a
mar honlapon szerepl6é adatra vonatkozoéan is rendelkezni kell, hogy archivumba illetve
veéglegesen visszavonasra kerdl, vagy az elézé dokumentum - datum megjeldléssel -
tovabbra is az eredeti helyen és adatbazisban marad.

Tablazatos formaban térténé kozzététel esetén kotelezé a dokumentumot EMI Nonprofit
Kit. felirattal vagy logoval és datummal ellatni.

A www.emi.hu/kdzerdekli adat strukturajaban térténé valtoztatasokat a marketing
csoportnal az egysegvezettk kezdemeényezhetik, mivel a modositas a www.kozadat.hu-
n megjelené EMI| adatbazist is érinti.
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